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FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2013GRADO SUPERIOR SECRETARIADO
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
-Capacidad de planificación, organización y dirección del funcionamiento de una empresa en compañías y afines
- Capacidad de adaptación e integración en equipos de trabajo.
- Capacidad de comunicación y resolución.
- Alta capacidad en la voluntad de consecución de objetivos exigidos
- 2013 – Realización de prácticas profesionales en el Excelentísimo Ayuntamiento de Jaén. Duración  280 horas. 
- Capacidad informática 
     - Entorno Windows  98, XP, Vista 
- Microsoft Office  Nivel Alto  Word, Excel, Power Point, Access, Base de datos  
- Dominio de Internet
- Gran facilidad para el aprendizaje de aplicaciones informáticas
 Centro: I.E.S VIRGEN DEL CARMEN
 Ciudad: Jaén
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: cursando el título de B1 en la academia de las Fuentezuelas en Jaén
 Centro de Estudios: Las Fuentezuelas
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Dirigido a asentar mi futuro profesional tanto dentro del sector de la Administración Pública cómo en el ámbito del
sector privado.
Encontrar una organización que me permita aplicar los conocimientos adquiridos en los años de estudio. . Formar
parte de un equipo de trabajo y consolidarme profesionalmente en una empresa donde los logros personales y el
desempeño sean reconocidos, además de permitir oportunidades de desarrollo personal y profesional.

CUALIDADES:
Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable,
Fuerte, Gracioso/a, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a,
Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Boxeo/Lucha Libre, Deportes de Agua, Fútbol/Rugby, Gimnasio/Aerobic, Museos/Galerías de Arte,
Ordenadores/Internet, Tenis/Paddel


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

http://www.micvweb.com
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