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Ciudad: SANTA MARIA DEL AGUILA CP: 04710(ALMERIA)  País: España




EXPERIENCIA:

1/2008 - 7/2008     Empresa: METAL MECHANICAL ENVIRONMENT
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto:  Creación de pedidos a proveedores, tratamiento informático de la facturación de
proveedores, creación de albaranes, creación de nuevos clientes atención telefónica, atención al ciudadano y
empresa, recepción y envío de pedidos, control de stock, organización de archivos …
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
10/2008 - 12/2008     Empresa: SOS CUETARA, S.L.
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Arquitectura y artes creativas
Descripción del puesto: ENVASADORA EN FABRICA DE GALLETAS CUETARA
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
7/2009 - 10/2009     Empresa: HUARBEC, S.L.
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: LIMPIADORA
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
5/2010 - 7/2010     Empresa: EXCLUSIVAS VELASCO, S.L.
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: AYUDANTE DE PASTELERIA, CONFITERIA Y PANADERIA
   Ciudad: SALAMANCA País: España
-----------------------------------------------
9/2010 - 11/2010     Empresa: ASESORIA CONSULTIG AVENIDA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Organización de archivos, tratamiento informático de la documentación a elaborar,
atención telefónica, atención al ciudadano y empresa, asesoramiento jurídico 
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
10/2010 - 12/2010     Empresa: SERCAIB CATERING IBERICA
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: MONITORAC DE COMEDOR, OCIO Y TIEMPO LIBRE EN COLEGIO DE EDUCACION
ESPECIAL
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
1/2011 - 2/2011     Empresa: VICASOL. SCO.COOP. ANDALUZA
Sector Empresarial: Agricultura, ganadería y Pesca
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: ENVASADORA
   Ciudad: ALMERIA País: España
-----------------------------------------------
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11/2011 - 6/2012     Empresa: COMUNIDAD DE MADRIDE
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Organización de archivos, tratamiento informático de la documentación a elaborar,
atención telefónica, atención al ciudadano y empresa, apertura y seguimiento de Expedientes de Regulación de 
Empleo, recursos de alzada, estadística diaria…
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
8/2012 - 5/2013     Empresa: METAL MECHANIACL ENVIRONMET
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: tratamiento informático de la facturación de proveedores, creación de albaranes, creación
de nuevos clientes atención telefónica, atención al ciudadano y empresa, recepción y envío de pedidos, creacion
de ordenes de carga, atencion al correo electronico de la empresa,contabilidad basica,  gestion general de la
empresa , organización de archivos
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
7/2013 - 2/2014     Empresa: AGENCIA DE TRANSPORTES MIGUEL SANCHEZ CAMPAÑON
Sector Empresarial: Transporte y distribución
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: tratamiento informático de la facturación de proveedores, creación de albaranes, creación
de nuevos clientes atención telefónica, atención al ciudadano y empresa, recepción y envío de pedidos, creacion
de ordenes de carga, atencion al correo electronico de la empresa,contabilidad basica,  gestion general de la
empresa , organización de archivos
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2006EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada
E.S.O.
 Centro: IES SAN JUAN DEL CASTILLO
 Ciudad: CUENCA (España)
-----------------------------------------------
12-2007GESTION ADMINISTRATIVA
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
TODOS LOS RELACIONADOS CON EL MODULO
 Centro: IES NTRA. SRA. DE LA VICTORIA DE LEPANTO
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------
4-2009GESTION DE NOMINAS Y SEGUROS SOCIALES
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
CREACION DE NOMINAS Y TRATAMIENTOS DE SEGUROS SOCIALES, ASI COMO MANEJO DEL
PROGRAMA NOMIAPLUS
 Centro: SEPE
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------
7-2013RECURSOS HUMANOS
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
SELECCION DE PERSONAL



 Centro: SEPE
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\beegooviirtuus
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/765101.DOC
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