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Direccion web: http://garciajaen.micvweb.com
Ciudad: Pechina CP: 04250(Almeria) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

8/2007 - 8/2007 Empresa: Diputacién de Almeria Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: Llevar la centralita telefénica,atenciébn al cliente, trabajos administrativos,
encuadernacion, plastificacion, fotocopias de documentos.

Ciudad: Almeria Pais: Espafa

4/2009 - 5/2009 Empresa: Asempal Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Registro informatico,archivo, llamadas a asociados, envio de fax, realizaciéon de trabajos
administrativos.

Ciudad: Almeria Pais: Espafia

9/2013 - 6/2021 Empresa: autbnomo Area Profesional:Educacion - Formacioén
Descripcién del puesto: Clases particulares personalizadas a domicilio y en la academia, de primaria y
secundaria, en todas las asignaturas.

Ciudad: Pechina (Almeria) Pais: Espafia

1/2016 - 3/2017 Empresa: AC Clases particulares Area Profesional:Educacion - Formacion
Descripcién del puesto: Clases particulares personalizadas a domicilio y en academia de primaria y secundaria
en todas las asignaturas.

Ciudad: Pechina (Almeria) Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

9-2000filologia hispanica

Licenciado

Educacion

Preparacion para ser profesor de lengua y literatura espafiola en secundaria.
Centro: Universidad de Almeria

Ciudad: Almeria (Espafia)

3-2001Certificado aptitud pedagodgica

Master

Educacién

Capacitacion para ser profesor de secundaria.
Centro: Universidad de Almeria

Ciudad: Almeria (Espafia)

5-2002Aplicaciones informaticas de oficina

Master

Administracion y Direccion de Empresas

Word,Access, excel,internet, correo electrénico, powerpoint.
Centro: Infocentro

Ciudad: Almeria (Espafia)

3-2007Formador ocupacional.
Master


http://www.micvweb.com

Educacion

Programacion del proceso ensefianza-aprendizaje, interaccién didactica, estrategias de aprendizaje
autbnomo,estrategias de orientacion, seguimiento formativo, disefio de pruebas de evaluacion del aprendizaje,
evaluacion de las acciones formativas, innovacion y actualizacion docente.

Centro: Fundacion andaluza fondo de formacion y empleo.

Ciudad: Almeria (Espafia)

11-2008Inglés: atencién al publico.

Master

Comunicacion

inglés atencion al pablico.

Centro: Fundaciéon andaluza fondo de formacion y empleo
Ciudad: Almeria (Espafia)

5-2009Secretariado y relaciones externas

Master

Administracion y Direccion de Empresas

Secretariado ejecutivo,comunicacion empresarial, atencion al cliente,imagen, protocolo y relaciones externas de
la empresa, organizacion de eventos.

Centro: Confederacion de empresarios de Andalucia

Ciudad: Almeria (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Secretariado de direccién

Administracién y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Dilersur Andalucia economistas abogados sl.

Informacién adicional: Técnicas relacionales derecho empresarial,de secretariado de direccién, economia de la
empresa,protocolo interempresarial e institucional, presentaciones graficas.

Il Congreso internacional sobre educacion linglistica y literaria

Educacion

Centro de Estudios: Universidad de Almeia

Informacién adicional: Conocimientos sobre educacion linglistica y literaria.

Ciclo de conferencias EIl 98 una ensefianza historica

Educacién

Centro de Estudios: Universidad de Almeria

Informacién adicional: Métodos y técnicas de ensefianza de lengua vy literatura castellana.

IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: titulo Inglés atencién al piblico.Junta de Andalucia.



INFORMATICA:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: titulo Inglés atencion al publico.Junta de Andalucia.

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\garciajaen
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