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- ANÓNIMO
Dirección web: http://lucho_javy_13.micvweb.com

Ciudad: Posadas CP: 3300(Misiones)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: MaguiArt   Area Profesional:Diseño - Creatividad
Descripción del puesto: Desarrollo y mantención de página Web
Control de presupuesto (debe y haber
   Ciudad: Posadas País: Argentina
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: emprendimiento personal (Freelance)  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Transcripción, redacción y exportación de
documentos a archivar.
Entrada de datos.
Gestión de correo electrónico
Llamadas telefónicas
Programación de citas por planificación
   Ciudad: Posadas País: Argentina
-----------------------------------------------
1/2014 - 1/2017     Empresa: Jorge Trani  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Control de stock
Recepción y atención a visitas de forma diaria
Organización y planificación de reuniones
Gestión de la agenda
Gestión y elaboración de documentos a partir de
información obtenida y necesidades detectadas.

   Ciudad: Posadas País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
Cursando: Ingeniero Superior
Ingeniería
 (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Asistente Contable 
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Loopian 
 Enlace al Centro de Estudios: http://https //www.loopian.com.ar/
Información adicional:  Documentos Comerciales- Factura electrónica- Libros de Comercio- Principios de la
Partida Doble- Plan de cuentas- IMPUESTO AL VALOR AGREGADO-RUBROS DEL ACTIVO NO CORRIENTE.
etc

-----------------------------------------------

Secretariado administrativo 

http://www.micvweb.com


Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Loopian 
 Enlace al Centro de Estudios: http://https //www.loopian.com.ar/
Información adicional:  Aplicación de Herramientas Informáticas en la Organización Administración.
Manejo de Documentos comerciales.
Relaciones Humanas Internas y Externas.
Liquidación de Sueldos.
Técnicas de Ventas y Negociación.
Atención a Clientes y Proveedores.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable,
Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible,
Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Cocinar, Fútbol/Rugby, Música Country, Naturaleza

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lucho_javy_13
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