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EXPERIENCIA:

/2010 - /Actual     Empresa: Inmobiliarai Joseph SRLDescripción del puesto:  Encargada  de Ventas, Ventas.
Negociación directa con clientes. Depuración, dar seguimiento a posibles compradores, redacción de contratos
legales de ventas, actos de asambleas, pagares notarial, préstamos bancarios, soporte a ejecutivos de ventas, 
encargada de publicidad y promoción de los proyecto.

 Encargada  de Compras, Compras.
Negociación con los proveedores de los materiales utilizados en la construcción de los proyectos. Solicitar
cotizaciones, comparar precios, preparar órdenes de compra y realizar pedidos según los requisitos establecidos,
verificar que los materiales al igual que los proveedores cuenten con los estándares necesarios para las
negociaciones. 
 
 Asistente Administrativa, Administración.
Manejo de documentación relevante  usual y legal , preparación y  seguimiento de agenda, redacción de
documentos a solicitud de la gerencia, coordinación del buen desenvolvimiento de los obreros, encargada de
nomina de pago a los mismos, Recursos Humanos.
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