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noeminp96 
Dirección web: http://noeminp96.micvweb.com

Ciudad: Madrid CP: 28047(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

1/2021 - 6/2021     Empresa: ÁREA DE GOBIERNO DE MEDIO AMBIENTEDescripción del puesto: Uso de
plataforma SIGSA
Uso de paquete Office 
Gestionar y archivar expedientes
Realización de autorizaciones
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
8/2022 - 11/2023     Empresa: Fincas Ortega &Delgado   Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Archivar documentación
Atención de llamadas telefónicas
Manejo de correo electrónico
Mandar documentación
Atención al público
   Ciudad: Madrid
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2019Técnico en grado medio de gestión administrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: COOPERATIVA DE ENSEÑANZA JOSE RAMÓN OTERO
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Entregado/a, Flexible, Organizado/a,
Responsable, Seguro/a, Sensible, Trabajador/a


INTERESES:
Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Música Pop/R&B, Naturaleza

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\noeminp96
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