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Direccion web: http://solanyialmontej.micvweb.com
Ciudad: Aspe CP: 03680(Casada) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

2/2002 - 6/2007 Empresa: Limpia Jet
Sector Empresarial: Limpieza y Mantenimiento
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Coordinar trabajos
Control cuentas por cobrar y pagar
Caja chica
Ciudad: Santo Domingo Pais: Republica Dominicana

7/2007 - 8/2009  Empresa: Sinomusica
Sector Empresarial: Comunicacion/Imagen y sonido
Area Profesional:Comunicacion - Publicidad
Descripcion del puesto: Asistente Administrativa
Responsabilidades incluyen:
§ Cuentas por Pagar.
§ Cuentas por Cobrar.
§ Control y Elaboracién de la Facturacion.
8§ Preparacion y Remisién de documentos para fines de elaboracion Ciclo Contable a firma de Auditores
Externos.
§ Auditoria de Caja Chica.
§ Recursos Humanos.
Ciudad: Santo Domingo Pais: Republica Dominicana

9/2009 - 12/2011 Empresa: Bienes Raices
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Subir propiedades a las Redes Sociales
Dar entrada y salida de propiedades
Archivar

Digitacién Propiedades y Contratos.
Responsabilidades incluyen:
§ Digitacién de Propiedades y Contratos.
§ Auditoria de Caja Chica.
Ciudad: Santo Domingo Pais: Republica Dominicana

FORMACION ACADEMICA:
1-2000Computadora Inicial

Otro no especificado

Informatica y nuevas tecnologias

Paquete Microsoft Office

Centro: Escuela Nacional de Informética

Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

4-2017Contabilidad Inicial


http://www.micvweb.com

Otro no especificado

Otra no especifiada

Ciclos contables

Centro: Universidad Nacional Tecnolégica
Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

11-2017Secretariado Ejecutivo

FP2 / Grado Medio

Administracién y Direccion de Empresas
Funcionamiento de una empresa

Centro: Universidad Nacional Tecnolégica
Ciudad: Santo Domingo (Republica Dominicana)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\solanyialmontej
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