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Direccion web: http://CHRISTIAN_ELENA13.micvweb.com
Ciudad: LA CANDELARIA CP: 7146008(VALENCIA) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

6/2001 - 2/2003  Empresa: CENTRO CLINICO LA GLORIA, C.A. Area Profesional:Administracion y Recursos
Humanos
Descripcion del puesto: Asistente Administrativo. Administracion. elaboracién de ordenes de pago, calculo de
honorarios profesionales, retencion de islr, manejo de caja chica, pago a empleados y médicos, pago de
proveedores y servicios, archivo, recepcion, disponibilidad bancaria

Ciudad: VALENCIA Pais: Venezuela

2/2003 - 5/2004 Empresa: DESARROLLO TURISTICOS MARYSOL Area Profesional:Administracion y
Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Hoteleria.

, Jefe del departamento de Finanzas. Administracion. Disponibilidad bancaria, manejo de flujo de caja, caja chica,
elaboracion de estados financieros, revision de planillas de declaracién a la tesoreria nacional, control de los
ingresos de caja, cuadres de puntos de ventas, control de gastos en cuentas por pagar, control directo con
bancos, retenciones de islr, seleccion y reclutamiento de personal, coordinacion de trabajo de mensajeria,
elaboracién de estados financieros de gastos e ingresos de la empresa.

Ciudad: VALENCIA Pais: Venezuela

5/2005 - 8/2007 Empresa: SIRON DE VENEZUELA, C.A. Area Profesional:Administracion y Recursos
Humanos
Descripcion del puesto: , Tesoreria y Analista de Cuentas por Pagar. Administracion. estados financieros,
disponibilidad bancarias, flujo de efectivo, caja chica, analisis de vencimiento de proveedores, trato directo con
gerentes de bancos, calculo de impuesto sobre la renta, manejo de caja chica y mayor, manejo de personal,
control de pago a proveedores nacionales e internacionales, archivo, etc.

Ciudad: VALENCIA Pais: Venezuela

9/2007 - 12/2012 Empresa: COSMO CENTER, C.A. Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: TESORERIA, CTAS POR PAGAR NACIONALES E INTERNACIONALES, CUENTAS
POR COBRAR, INVENTARIO Y ANALISIS DE INVENTARIO, ELABORACION DE ESTADOS FINANCIEROS,
DECLARACION DE IVA, RETENCION DE ISLR, NOMINA, VACACIONES, PRESTACIONES SOCIALES,
SOLICITUDES DE CREDITOS FINANCIEROS, SOLVENCIAS DE MINISTERIO, CADIVI , calculo de costo de
mercancia, retencion de IVA, experiencia en contribuyentes especiales, solicitud de créditos empresariales,
compras nacionales e internacionales, seguimiento de aduaneros, facturacién, cuadre de caja, caja chica,
seguridad industrial, solvencias de los ministerios, etc.
Ciudad: VALENCIA Pais: Venezuela

1/2013 - 7/2013 Empresa: UNIWEST DE VENEZUELA, C.A. Area Profesional:Administracién y Recursos
Humanos
Descripcion del puesto: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION, CUENTAS POR PAGAR, CUENTAS POR
COBRAR, INVENTARIO, BALANCES FINANCIEROS, FACTURACION,NOMINA, ARCHIVO, COMPRAS
NACIONALES.

Ciudad: VALENCIA Pais: Venezuela

7/2013 - 8/2021  Empresa: SUMINISTROS MENDEZ & ASOCIADOS, C.A. Area Profesional:Administracion y
Recursos Humanos
Descripcion del puesto: CALCULOS, DE NOMINAS, DECLARCION DE IMPUESTO NACIONALES Y


http://www.micvweb.com

MUCIPALES, CUENTAS POR PAGAR, CUENTAS POR COBRAR, TESOSRERIA, INVENTARIO, CALCULOS
DE COSTOS DE IMPORTACION, MANEJO DEL SISTEMA SAINT ADMINISTRATIVO Y CONTABLE, ENTRE
OTROS

Ciudad: VALENCIA Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

12-2001LICENCIADA EN ADMINISTRACION COMERCIAL
Licenciado

Administraciéon y Direccidon de Empresas

TESORERIA, NOMINA IMPUESTOS ENTRE OTROS
Centro: UNIVERSIDAD DE CARABOBO

Ciudad: VALENCIA ESTADO CARABOBO (Venezuela)

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: UNIVERSIDAD DE CARABOBO
Titulo: INGLES INTERMEDIO UC

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: UNIVERSIDAD DE CARABOBO
Titulo: INGLES INTERMEDIO UC

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\CHRISTIAN_ELENA13
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