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Ciudad: Benimodo CP: 46291(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

12/2003 - 4/2007     Empresa: Mc Donald s
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Encargada de Turno  Responsable del restaurante durante el turno, responsable de
cambio de turno y cierre de caja, supervisión del personal del restaurante, cumplir los objetivos del turno,
encargada del entrenamiento y proceso de inducción de los empleados, planificar y supervisar dichos procesos.
Encargada de Área  Responsable de área durante el turno  cocina o caja . Supervisión del personal del área,
responsable de cambio de turno del área respectiva. Responsable del entrenamiento del personal del
restaurante.
Empleada. Funciones de empleada del restaurante en todas las áreas  cocina, caja y salón.

   Ciudad: Alzira País: España
-----------------------------------------------
5/2007 - 2/2008     Empresa: Papas Vicente Vidal
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepcionista Administrativa  Atención al público, manejo de centralita, recepción de
pedidos para repartidores, transcripción de datos en AS400 para Dpto. de Ventas, gestión de relaciones con ETT’s para la contratación de personal eventual temporal, archivo de documentación.
   Ciudad: Benifaio País: España
-----------------------------------------------
4/2008 - 2/2013     Empresa: Atersa (http://www.atersa.es)
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Telefonista Administrativa  Atención al público, recepción de visitas, manejo de la
centralita, filtro de llamadas. Control de presencia del personal de la empresa  elaboración de informes
mensuales, trimestrales y anuales , indicadores de absentismo laboral, control de horas trabajadas anuales,
gestión de vacaciones, proceso de inducción del personal. Archivo de documentación, gestión de mensajería,
reserva de taxis, gestión de viajes, compra y control de material de oficina, gestión de traducciones, gestión de
salas de reuniones, trato directo con proveedores.

   Ciudad: Almussafes País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-1998Ciencias del Trabajo
Licenciado
Ciencias Sociales
Licenciada en Ciencias del Trabajo 2005
Universidad de Valencia, España. Homologado por el Ministerios de Educación de Licenciada en Relaciones
Industriales, Universidad de Carabobo, Valencia, Venezuela. 1993 – 1998.
 Centro: Universidad de Valencia
 Ciudad: Valencia (España)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Nóminas y Seguros Sociales
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: IDEA Alzira

-----------------------------------------------

Genérica no específica

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: Cursando nivel B2
 Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas Alzira
Título:  Nivel B1 
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Diligente, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual,
Inteligente, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Ir de Compras, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música Alternativa, Música
Pop/R&B, Música Rock, Ordenadores/Internet, Servicios Sociales Voluntarios


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lizaguiar
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/771141.DOC

- ANÓNIMO
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com




