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Ciudad: TOLEDO CP: 45007(TOLEDO)  País: España




EXPERIENCIA:

2/1991 - 1/2002     Empresa: Junta de Comunidades de Castilla La Mancha -Delegación Provincial de Agricultura-
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Auxiliar administrativo en diferentes puestos de trabajo como en secretaría elaborando
agenda, atención al público presencial y telefónica, tramitando ayudas agrarias.
Adaptación a los puestos de trabajo, relacionarte con personal tanto interno como externo, trabajar en equipo,
comunicarte con personas de diferentes niveles culturales
   Ciudad: Toledo
-----------------------------------------------
8/2002 - 6/2012     Empresa: Junta Comunidades CLM -Consej. Agricultura
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Recursos Humanos
Tramitación, control y revisión cursos formación
Tramitación ayudas y subvenciones agrarias
Creación y control bases de datos para su posterior publicación en Internet-
Capacidades  Organización, trabajo en equipo entre varios departamentos, dominio de microsoft office, practica y
perfeccionamiento de los cursos de formación.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1985
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Genérica no específica
Hasta 2º curso de BUP
 Centro: Antonia Gonzalez
 Ciudad: Tembleque  Toledo  (España)
-----------------------------------------------
3-2014Técnico de gestión administrativa
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Contabilidad, comunicación, tesorería. 
Para titular falta una asignatura que es un proyecto sobre la creación de una empresa y la gestión anual. 
 Centro: IES Azarquiel
 Ciudad: toledo (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Operaciones de grabación y tratamiento de datos y documentos
Gestión de Empresas
 Centro de Estudios: Infobit
Información adicional:  Informática, reproducción y archivo de documentación 
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-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: No Precisado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Conocer, aprender y ampliar mis conocimientos laborales y personales.

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Entregado/a, Fiable, Flexible,
Honesto/a, Intuitivo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\jjfvargas
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