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Direccion web: http://cparragamartinez.micvweb.com
Ciudad: Xativa CP: 46800(Valencia) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

7/2015 - 8/2015 Empresa: Ajuntament de Xativa Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: « Tareas de facturacion, escaneo y organizacién de archivos.

« Atencion al publico y proveedores.

* Tramitacion del circuito a firma del responsable.

* Documentos a la firma.

* Registros de terceros.

* Notificaciones y envios desde el programa Gema.

Ciudad: Xativa Pais: Espafia

12/2016 - 6/2017 Empresa: Ajuntament de Xativa Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: « Tareas de facturacion, escaneo y organizacion de archivos.

* Atencion al publico y proveedores.

* Notificaciones y envios a través del programa Gestiona.

* Registro de terceros y registros de entrada y salida.

 Tramitacion del circuito a firma del responsable.

» Documentos a la firma.

* Gestién de 6rdenes de compra.

Ciudad: Xativa Pais: Espafa

6/2017 - 8/2017 Empresa: EVENTTO FUSION, S.L. Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: » Tareas de facturacion, escaneo y organizacion de archivos.

* Atencion al publico y proveedores.

* Notificaciones y envios a través del programa Gestiona.

* Registros de entrada y salida y registro de terceros.

* Tramitacion del circuito a firma del responsable.

* Documentos a la firma.

* Gestion de 6rdenes de compra.

Ciudad: Xativa Pais: Espafia

6/2018 - 7/2018 Empresa: ESCUELA INFANTIL EL CORRO SL Area Profesional:Educacién - Formacién
Descripcién del puesto: « Supervisién y cuidado de los nifios y nifias.

« Atencion de las necesidades basicas de los nifios y nifias.

* Incentivacion de la autonomia y confianza.

* Llevar a cabo las determinadas actividades y juegos.

* Establecer rutinas diarias.

« Fomentacion del aprendizaje a través de juegos, cuentos y canciones.

» Crear situaciones de comunicacion e intercambio.

» Comunicacion activa con los familiares.

» Trabajo en equipo con el resto de educadoras y docentes.

Ciudad: Xativa Pais: Espafia



http://www.micvweb.com

FORMACION ACADEMICA:
9-2012Graduado escolar
Graduado Escolar / ESO / Primaria

Centro: Nuestra Sefiora de la Seo
Ciudad: Xativa (Espafia)

7-2015 Técnico en Gestion Administrativa
FP2 / Grado Medio
Administracién y Direccion de Empresas

Centro: Doctor Lluis Simarro
Ciudad: Xativa (Espafia)

6-2018Técnico Superior en Educacion Infantil
FP3 / Grado Superior
Educacion

Centro: CIPFP La Costera
Ciudad: Xativa (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Titulo: Espafiola Nativa

Idioma: ValencianoNivel: Nivel Avanzado

Comentarios:

Centro de Estudios: Certificado por La Junta Qualificadora de Coneixements de Valencia
Titulo: C1 de valencia

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

Centro de Estudios: Certificado por Aptis
Titulo: B1 de inglés

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente,
Entregado/a, Gracioso/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Inteligente, Organizado/a, Productivo/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Bailar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Musica Latina, Masica Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\cparragamartinez
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