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EXPERIENCIA:

11/1990 - 4/1991     Empresa: CAJA SALAMANCA Y SORIA     
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Categoría Profesional  Prácticas Administrativo
Trabajos desarrollados 
•	Cierre de Caja.
•	Crear nuevos clientes.
•	Gestiones varias.
•	Atención Telefónica.
•	Trato con clientes.

-----------------------------------------------
1/1993 - 7/1997     Empresa: PROMOCION DE INFRAESTRUCTURAS Y MACOINSA    
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Obra  Conservación de las Carreteras del Estado  N-I, N-620  en la provincia de Burgos   
           
Categoría Profesional  Auxiliar Administrativo
Trabajos desarrollados 
•	Control de Costes de Obra 
•	Control de partes de trabajo del Ministerio mediante programa SATCI
•	Gestiones de obra.
•	Atención Telefónica.
•	Trato con proveedores, etc 

   Ciudad: Burgos País: España
-----------------------------------------------
4/1998 - 7/1999     Empresa: CONSTRUCCIONES Y OBRAS LLORENTE S.A  COLLOSA      
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Categoría Profesional  Administrativo de la Gerencia de Obra Civil
Trabajos desarrollados 
•	Controlar al Personal Administrativo de obras.
•	Control de Costes de Gerencia mediante programa, IRIS
•	Gestiones de obra.
•	Atención Telefónica.
•	Trato con proveedores, etc 

   Ciudad: Valladolid País: España
-----------------------------------------------
7/1999 - 11/2000     Empresa: CONSERVACION DE VIALES S.A.U.    
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Categoría Profesional  Administrativo de la Gerencia de Conservación 
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Trabajos desarrollados 
•	Controlar al Personal Administrativo de obras.
•	Control de Costes de Gerencia mediante programa, IRIS
•	Gestiones de obra.
•	Atención Telefónica.
•	Trato con proveedores, etc 

   Ciudad: Valladolid País: España
-----------------------------------------------
11/2000 - 11/2006     Empresa: UTE RIAÑO  CONSERVACION DE VIALES S.A.U Y COLLOSA	
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Obra  Conservación de las Carreteras del Estado N-621, N-625  en la prov de León
Presupuesto de la Obra  6.331.380,00 euros 
Categoría Profesional  Oficial Administrativo de 1ª 
Trabajos desarrollados 
•	Contabilidad y Control de Costes de Obra mediante programa, IRIS y BAS
•	Control de partes de trabajo del Ministerio mediante programa INFOSEG
•	Control bancario.
•	Gestiones de obra.
•	Atención Telefónica.
•	Trato con proveedores, etc 

-----------------------------------------------
11/2006 - 5/2011     Empresa: UTE RIAÑO 2.006  CONSERVACION DE VIALES S.A.U Y CO
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Obra  Conservación de las Carreteras del Estado   N-621, N-625 y N-120 en la provincia
de León
Presupuesto de la Obra  7.732.613,46 euros 
Categoría Profesional  Oficial Administrativo de 1ª 
Trabajos desarrollados 
•	Contabilidad y Control de Costes de Obra mediante programa NAVISION, IRIS y BAS
•	Control de partes de trabajo del Ministerio mediante programa INFOSEG
•	Control bancario.
•	Gestiones de obra.
•	Atención Telefónica.
•	Trato con proveedores, etc 

   Ciudad: Riaño  León  País: España
-----------------------------------------------
5/2011 - 3/2014     Empresa: RIAÑO-UTE  AUDECA S.L.U – OBRAS Y SERVICIOS SGASA S.A.U   
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Obra  Conservación de las Carreteras del Estado   N-621, N-625 y N-120 en la provincia
de León
Presupuesto de la Obra  6.512.823,09 euros 
Categoría Profesional  Oficial Administrativo de 1ª 
Trabajos desarrollados 
•	Contabilidad y Control de Costes de Obra mediante programa NAVISION
•	Control de partes de trabajo del Ministerio mediante programa INFOSEG
•	Control bancario.
•	Gestiones de obra.



•	Atención Telefónica.
•	Trato con proveedores, etc 

   Ciudad: Riaño  León  País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1992Técnico Administrativo
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Todo lo relacionado con la rama administrativa 
Contabilidad, prácticas administrativas, matemáticas financieras, etc
 Centro: Inst. de For. Profesional Castilla y León. 
 Ciudad: Aguilar de Camnpoo  Palencia 
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Técnico Coex
Otra no especifiada
 Centro de Estudios:  Fundación Laboral de la Construcción
Información adicional:  Generalidades de la Conservación
Uso y defensa de la carretera
Seguridad vial y señalización
Operaciones de conservación
Conceptos técnicos básicos
Nociones sobre carreteras

-----------------------------------------------

Analista Contable
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: INEM
Información adicional:  Contabilidad analíca
Análisis de costes
Informática

-----------------------------------------------

Curso de Administrativo Ofimáico. 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Academia Técnica Universitaria de Burgos
Información adicional:  Contabilidad
Nóminas
Office

-----------------------------------------------

Técnico Calculo de Costes, Salarios y Nóminas
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: INEM
Información adicional:  Costes de la empresa
Legislación laboral básica y contratación
Práctica de administración laboral



Introducción informática windows95
Aplicación de nóminas nóminas 97
Hoja de cálculo MS-Office excel 97

-----------------------------------------------

Técnico de Nivel Básico en Prevención de Riesgos Laborales
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Collosa
Información adicional:  Prevención riesgos laborales

-----------------------------------------------

Curso de Primeros Auxilios
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Ibermutuamur

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Conocimientos aquiridos durante mi formación académica y estancias en Francia

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Hoja de cálculo, procesador de textos
Conocimientos adquiridos en mi experiencia laboral
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)
Navision
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a,
Eficiente, Fiable, Honesto/a, Incisivo/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Sociable, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Ciclismo, Gimnasio/Aerobic, Literatura/Historia, Música Pop/R&B, Naturaleza, Senderismo/Acampadas,
Tenis/Paddel


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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