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Ciudad: ZARAGOZA  CP: 50018(Zaragoza )  País: España




EXPERIENCIA:

12/2007 - 7/2021     Empresa: CONSTITUCION SEIS ABOGADOS, SLP  Area Profesional:Atención al
cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al cliente en recepción y teléfono.
Tareas administrativas y gestión en programas específicos de la empresa como Aranzadi Fusión.
Citación clientes  agendas de abogados 
Manejo Oficce. 
Gestiones externas a diferentes Organismos públicos y privados. 
Encargo de pedidos para el despacho. 
Correo postal. 

 
   Ciudad: Zaragoza  País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1979Graduado Escolar
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada

 Centro: Allue Salvador 
 Ciudad: Ejea de los Caballeros  (España)
-----------------------------------------------
9-1985Técnico Administrativo 
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Formación tareas administrativas 
 Centro: INEM
 Ciudad: Zaragoza  (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Celador sanitario
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Inem
Información adicional:  Personal no sanitario en dependencias hospitalarias 

-----------------------------------------------

Atención al publico
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: FSP

-----------------------------------------------
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Asertividad y habilidades sociales
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: IAPP

-----------------------------------------------

Ofimática 
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: DGA

-----------------------------------------------

Empleado de Oficina
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Inem

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

Título:  Nativo
-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Comunicativo/a, Diligente, Eficiente, Entregado/a, Flexible, Honesto/a,
Imaginativo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Productivo/a, Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Tenaz,
Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Montañismo, Museos/Galerías
de Arte, Música Pop/R&B, Naturaleza


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mpmarp
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