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Direccion web: http://merycolina.micvweb.com
Ciudad: GUARENAS CP: 1220(MIRANDA) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

9/1995 - 11/2000 Empresa: SEGUROS CARACAS
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
Area Profesional:Seguros
Descripcion del puesto: Emision de pdlizas de Automdvil y HCM.
Atencion al Publico front office
Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

8/2000 -/ Empresa: BANESCO SEGUROS (http://mfcolina@banescoseguros.com)
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles

Area Profesional:Seguros
Descripcion del puesto: Adiestramiento y Supervision de Personal

Elaboracion, Manejo y Control de Presupuesto de Gastos

Manejo y Control de Cartera de Cobranza

Manejo y Control de Inventarios de Materiales

Gestion y Canalizacion de fallas de Infraestructura y Equipos.

Gestion y Canalizacion de pago Impuestos Municipales

Control de Primas Cobradas y por Cobrar

Control de Pago Comisiones Intermediarios

Andlisis de Solicitudes, Cotizacidn y Emisién de Contratos de Financiamiento.

Control de Contratos Emitidos a nivel Nacional.

Manejo de Conciliaciones Bancarias.

Manejo y Depuracién de Auxiliares Contables Cuentas por Cobrar,  Cuentas por Pagar

Registros de Ingresos Depdsitos, Notas de Créditos, Cheques.

Registro de Egresos Reintegros, Devoluciones de Primas, Pago de Comisiones a Cobradores, Pago de
Impuestos entre otros.

Manejo de Puntos de Venta Tarjetas de Crédito y Debito

Domiciliaciones Bancarias.

Manejo de Cobradores.

Gestién y Recuperacion de Cheques Devueltos.

Manejo y Control de Pagos de Primas

Calculo de Devoluciones de Primas

Manejo de Reportes para andlisis de Indicadores de Gestion

Conocimientos Generales de Calculo y Declaracion de Impuestos.

Manejo de Caja Chica.

Emision de pdlizas de Automovil y HCM.

Atencién al Cliente

Correspondencia

Archivo.

Ciudad: GUARENAS Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
7-2007LICENCIADO EN ADMINISTRACION RECURSOS MATERIALES Y FINANCIEROS
Licenciado


http://www.micvweb.com

Administracion y Direccion de Empresas

todos los inherentes a la Administracion de Empresas
Centro: Universidad Simon Rodriguez

Ciudad: Caracas (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

DIPLOMADO DE SEGUROS

Gestion de Empresas

Centro de Estudios: UNIVERSIDAD METROPOLITANA

Informacién adicional: MANEJO DE LOS RAMOS DE COMERCIALIZACION POLIZAS DE SEGUROS

FORMACION EN COBRANZAS

Economia y Finanzas

Centro de Estudios: BANESCO BANCO UNIVERSAL

Informacién adicional: ESTRATEGIAS PARA UNA COBRANZA EFECTIVA

HABILIDADES Y FORMACION PARA FACILITADORES Y SUPERVISORES
Gestion de Empresas
Informacién adicional: HABILIDADES Y ESTRATEGIAS PARA EL MANEJO DE PERSONAL

FORMACION INTEGRAL SEGUROS
Gestion de Empresas
Informacién adicional: MANEJO DE PRODUCTOS DEL RAMO ASEGURADOR

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

INFORMATICA:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a,
Decidido/a, Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Gracioso/a, Honesto/a, Intuitivo/a,
Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial,
Sociable, Tenaz, Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Teatro/Ballet




DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\merycolina
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/779281.DOC
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