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- ANÓNIMO
Dirección web: http://fjs197524.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: •Grupo Planeta• Eliem Servicios.Descripción del puesto: Recepción Administrativo
-Apertura y Cierre del Edificio.
-Atención a la recepción.
-Atender las llamadas entrantes y filtrarlas a los departamentos.
-Atención a las visitas y compañías.
-Mantener y actualizar la base de datos comunes.
-Gestión administrativa y generar la documentación (apoyo al dpto. de formación)
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1995Administracion y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Colegio Retamar
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\fjs197524

- ANÓNIMO
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