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Direccion web: http://canita87.micvweb.com

Ciudad: Zamora CP: 1221(Miranda) Pais: Venezuela L ﬁ*

EXPERIENCIA:

5/2000 - 9/2010 Empresa: Inversiones General Supllies CTB, C.A. Area Profesional:Administracién y
Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Atencién Telefénica y Recepcién de Visitas, Caja Chica, Cuentas por Pagar, Cuentas por
Cobrar, Conciliaciones Bancarias, Manejo de Agenda, Control y Coordinacion de Viajes, Organizacion y Archivo
de Documentos, Redaccion de Documentos diversos y Presentaciones, Apoyo en la Gestion de personal,
Elaboracion de NOominas, Retenciones de IVA, Retenciones de |.S.L.R. Libro de Compras, Libro de Ventas,
Facturacion, Compras, Ventas, Inventarios, Declaraciones Sujetos Pasivos Especiales, Inces, MPPPTS, Banavih,
SENIAT.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
2-1998TSU Administracién de Empresas
FP1 (Formacion Profesional)
Administracién y Direccion de Empresas

Centro: Instituto Universitario de Mercadotecnia
Ciudad: Caracas (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Taller Practico calculo de Prestaciones Sociales Nueva LOTTT
Recursos Humanos

Actualizacion Tributaria 2018 para Contribuyentes Especiales
Administracién y Direccion de Empresas

Secretariado Ejecutivo
Administracién y Direccion de Empresas

Contribuyentes Especiales y Agentes de Retencion de IVA
Administracion y Direccion de Empresas

CUALIDADES:
Analitico/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Diligente, Eficiente, Inteligente, Organizado/a,


http://www.micvweb.com

Responsable, Servicial, Sociable, Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\canita87
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