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Dirección web: http://taniagv83.micvweb.com

Ciudad: Playa de Arinaga CP: 35118(Las Palmas)  País: España




EXPERIENCIA:

2/2002 - 10/2009     Empresa: Entidad Mercantil Cotapema, S.L. (http://www.cotapema.es)
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Administrativa en la entidad mercantil Construcciones “Cotapema, S.L.”, desde el 2.002 al 2.009 ,  7 años , en los que he ejercido las siguientes funciones  archivo de documentos, recepción de clientes y atención personalizada, introducción de datos con relación a los clientes, control de bancos, creación de control de obras y gastos, ventas y publicidad de los productos, control del personal, creación de actas, instancias y todo tipo de documentos administrativos, etc . 

   Ciudad: Las Palmas de Gran Canaria País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2002Técnico en gestión adminstrativa
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Todos los relacionados con la administración de empresa, como facturación, contabilidad, atencion al cliente,
ventas, elaboración de nóminas, control del personal, atención telefónica, paquetes ofimáticos, etc 
 Centro: IES Villa de Aguimes
 Ciudad: Las Palmas de Gran Canaria (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de Calidad y del Servicio al Cliente
Genérica no específica
 Centro de Estudios: online
Información adicional:  Ofrecimiento de forma adecuada al cliente, proveedor lo que mejor les convenga y de la
mayor calidad posible.

-----------------------------------------------

Monitor en actividades acuáticas
Genérica no específica
 Centro de Estudios: Gedecan
Información adicional:  todo lo relacionado con el aprendizaje y perfeccionamiento en el medio acuático como el
contacto con el mismo.

-----------------------------------------------

Monitor sociocultural
Genérica no específica
 Centro de Estudios: INEM
Información adicional:  Al buen manejo con todo tipo de personas y a la realización de actividades recreativas de
todo tipo. 

-----------------------------------------------

Instrutora de surf

http://www.micvweb.com


Genérica no específica
 Centro de Estudios: Gedecan
Información adicional:  al aprendisaje a adulto o niño en el deporte acuático del surf con tabla, a saber disfrutar
con el medio ambiente acuático mediante el deporte del surf.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\taniagv83

- ANÓNIMO
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com




