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Dirección web: http://manolidica.micvweb.com

Ciudad: Montmeló CP: 08160(Barcelona)  País: España




EXPERIENCIA:

3/2005 - 11/2010     Empresa: Suphatec, S.l.
Sector Empresarial: Ingeniería y Arquitectura
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión en el dpto. Compras, realizacion de pedidos, albaranización y facturación, control
de stock, resolución de incidencias, negociación de formas de pago con proveedores. Coordinación de agendas.
Cumplimiento de la dinámica de desarrollo de los procesos de compras en todas sus fase. 
Apoyo al dpto. de ventas y contabilidad.
Gestión de documentación y archivo.
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
9/2012 - 3/2013     Empresa: Ajuntament Montmeló
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención telefónica, gestiones en dpto.compras  albaranización y facturación , apoyo al
dpto.contabilidad.
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1997Diplomatura 
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Escuela Universitaria de Relaciones Laborales
 Ciudad: Huelva (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Getió comptable y gestió administrativa per auditoria
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Educen Business de Granollers

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: FrancésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\manolidica
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