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- ANÓNIMO
Dirección web: http://lilimaestre.micvweb.com

Ciudad: San Lorenzo CP: (Paraguay)  País: Paraguay




EXPERIENCIA:

2/1998 - 3/2000     Empresa: Siembras marinas   Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: Manejos archivos , cotizaciones, contabilidad,atención al público tramitar compras a nivel
nacional 
   Ciudad: Barcelona  País: Venezuela
-----------------------------------------------
4/2010 - 4/2011     Empresa: Grupo vinsa , C.A  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Manejo de nómina de personal y cargas de turnos nocturnos y diurno egresos y ingresos
de personal atención al público trámite de correspondencias realización de valija.
   Ciudad: Puerto la cruz  País: Venezuela
-----------------------------------------------
7/2012 - 5/2020     Empresa: Seguros universitas  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Manejo de informes de siniestro a seguros automóviles persona incendio robo realizar
facturación del mes .
   Ciudad: Lecherías  País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-2014Tsu en Relaciones Industriales
Licenciado
Recursos Humanos
Todo referente a nómina 
 Centro: Rodolfo Arismendi 
 Ciudad: Barcelona (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Operador en windows
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: C.E.P.I
 Enlace al Centro de Estudios: http://Año 1998
Información adicional:  Técnicas de impresión , excel , Word , power point 

-----------------------------------------------

Técnicas secretariales 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Ince
 Enlace al Centro de Estudios: http://1999
Información adicional:  Redacciones de documentos, la planificación,atención al público, control de agendas,
archivos,memorando, actas

-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


Oficinista en Compras 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Ince
 Enlace al Centro de Estudios: http://Año 1998
Información adicional:  Contabilidad general, llevar cambios de precios, tramitar requisiciones o pedidos ,
relaciones humanas , atención al público. 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lilimaestre
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