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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

2/2018 - 3/2021     Empresa: Rojo Gas SRL  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Encargada de compras,
Responsable de realizar las compra su contrataciones de servicios de la empresa, la logística y buen manejo de
estas compras, velar por el cumplimiento de los procesos de compras, brindar asistencia a la gerencia, y demás
departamentos, buscar nuevos suplidores, llevar la agenda, colaborar al departamento de pagos, validar las
facturas recibidas fechas y comprobante, entre otras cosas.
   Ciudad: Santo Domingo País: República Dominicana
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2007Bachillerato técnico en administración de empresas y contabilidad
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Administración y Dirección de Empresas
Manejo de paquete de oficinas, inglés básico, servicio al cliente, mercadeo, contabilidad básica entre otros 
 Centro: Colegio César Nicolás Penson
 Ciudad: Bajos de Haina (República Dominicana)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Secretariado Ejecutivo
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Infotep
Información adicional:  Secretariado Ejecutivo,manejo de PC, redacción, manejo de clientes, ortografía entre
otros 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Lectura y escritura
 Centro de Estudios: Infotep 
Título:  Nivel intermedio
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Persistente, Persuasivo/a,
Responsable, Servicial, Trabajador/a, Valiente, Visionario/a


INTERESES:
Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Ir de Compras, Jardinería, Música Alternativa, Naturaleza

ENLACES WEB RELACIONADOS:

http://www.micvweb.com
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