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Direccion web: http://karopaomoso.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

/-1 Empresa: PANI Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Realice mi Pasantia Profesional en dicho lugar,desempefiandome en puesto de
Secretaria y Recepcionista, un desglose de mis labores fueron, atencién al cliente, archivo de expedientes,
agendar reuniones, manejo de cuadros administrativos etc.

Ciudad: Aserri Pais: Costa Rica

9/2020 - 12/2020 Empresa: Procuraduria General de la Republica Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Realice mi Practica Profecional en dicho lugar, desempefiandome en las siguientes
labores archivo de expedientes, digitalizacion de expedientes, foleo de expedientes

Ciudad: San José Pais: Costa Rica

6/2021 - 8/2021 Empresa: Bufete Piedra Moreno Area Profesional:Legal, Servicios juridicos
Descripcién del puesto: Me desempefie como Asistente Legal, haciendo escritos, llamadas,agendando, servicio
al cliente,escrituras, correos, mensajeria etc.

Ciudad: Aserri Pais: Costa Rica

FORMACION ACADEMICA:

12-2020Bachillerato y Técnico Medio en Secretariado Ejecutivo
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Otra no especifiada

Todos los ambitos desempefiados de una secretaria

Centro: Colegio Técnico Profesional de Acosta

Ciudad: San José (Costa Rica)

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: No Precisado
Comentarios:

CUALIDADES:
Adaptable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Determinado/a, Enérgico/a, Entregado/a, Flexible, Gracioso/a,
Honesto/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Productivo/a, Seguro/a, Servicial, Sociable, Valiente

INTERESES:
Montafismo, Museos/Galerias de Arte, Mdusica Variada, Naturaleza, Servicios Sociales Voluntarios,
Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\karopaomoso
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