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Direccion web: http://paolisdiaz12.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

9/2011 - 5/2021 Empresa: Ministerio de Obras Publicas y Comunicaciones Descripcion del puesto:

Mi experiencia en el area de recursos humanos y areas a fines, desempefiando funciones de asistente
administrativa y analista de area, experiencia que me permitié adquirir nuevos conocimientos y habilidades para
un buen desarrollo de las funciones que practico, habilidades que destacan en mi perfil profesional excelente
habilidades informaticas, sentido de la urgencia enfocado en resultados, resolucion de problemas, compromiso
con las metas adquiridas, confiabilidad y discrecion en los procesos, trabajo en equipo y atencion al cliente.

Durante estos ultimos 3 afios desempefiandome como asistente administrativa he adquirido conocimientos que
han enriquecido mi experiencia laboral.
Capacitandome en el manejo de los expedientes del personal de la direccion, seguimibeto de solicitudes,
elaboracion de evaluacion por desarrollo de los colaboradores, creaciones de talleres y capacitaciones inherente
a la funcién de la direccion, representacion en reuniones, seguimientos de los proyectos de la oficina y
recepcion y envio de documentacion.

Ciudad: Santo Domingo Pais: Republica Dominicana

FORMACION ACADEMICA:
1-OLicenciatura en Administracion de empresas
Cursando: Licenciado

Administraciéon y Direccidon de Empresas

Centro: Universidad Tecnoldgico de Santiago
Ciudad: Santo domingo (Republica Dominicana)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\paolisdiaz12
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