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Ciudad: Heredia CP: 40205(Heredia)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

8/2018 - 10/2019     Empresa: Juzgado Tercero Promiscuo Municipal de Sabanalarga, Colombia.  Area
Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Encargada de buscar expedientes de clientes con casos, atender ventanilla, verificar
documentos, completar documentos electrónicos, redactar documentos, sacar copias autorizadas, ayudar a mis
compañeros con otras tareas.
Capacidades adquiridas  
Mejor comunicacion.
Asistencia efectiva.
Velocidad en computacion.
Integración.

   Ciudad: Sabanalarga País: Colombia
-----------------------------------------------
11/2020 - 1/2021     Empresa: Kiss Make-up  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Ventas de maquillaje, perfumería, skin care al por mayor y al detalle. Tambien rellenando
estantes con mercadería, etiquetado de productos, ayudar al cliente con su búsqueda orientando a la mejor
opcion segun su necesidad.
Capacidades adquiridas  
Resolucion de dudas y conflictos.
Comunicacion acertiva.
Trabajo en equipo.
Adaptacion al cambio.

   Ciudad: San José País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2019Bachiller en Asistencia y Organizacion de Archivo.
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: Institución Educativa Técnico Comercial de Sabanalarga
 Ciudad: Sabanalarga (Colombia)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Inpec Barva
Título:  Curso de Ingles 
-----------------------------------------------


CUALIDADES:

http://www.micvweb.com


Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Entregado/a,
Honesto/a, Inteligente, Organizado/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Gimnasio/Aerobic, Música Alternativa, Música Latina, Música Pop/R&B, Naturaleza, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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