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Dirección web: http://caballerosanchezsonia.micvweb.com

Ciudad: DAGANZO DE ARRIBA CP: 28814(MADRID)  País: España




EXPERIENCIA:

7/1995 - 12/1999     Empresa: JUMO CONTROL, S.A.
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Archivo documentación.
Emisión albaranes y facturas
Recepción albaranes proveedores.
Atención telefónica.
Reclamación de impagos.
Actualización bases de datos.
Elaboración de presupuestos.
Pedidos.
Control de stock.

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
1/2000 - 12/2000     Empresa: URBASER
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Realización y control de pedidos a proveedores.
Control de cajas diarias e ingreso en banco.

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
11/2001 - 11/2002     Empresa: UNIV. COMPLUTENSE DE MADRID
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Departamento de Prestaciones Asistenciales, cotejando facturas de dentistas, ópticas,
ortopedia, etc., de los empleados de la Universidad, dando el visto bueno para que puedan cobrar las ayudas.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
1/2006 - 7/2007     Empresa: FERRETERIA FERSAN S.A.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Emisión albaranes clientes.
Recepción albaranes proveedores.
Comprobación facturas de proveedores con los albaranes.
Actualización de precios de venta.
Atención telefónica.

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
10/2012 - 11/2012     Empresa: ASESORIA CONSULTING TORREJON 2001
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: PRÁCRICAS RRHH
Contabilización de facturas.
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Archivo.
Altas y bajas de contratos.
Nóminas.

   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1994TECNICO ESPECIALISTA
FP2 / Grado Medio

 Centro: SANTA MARIA DEL CASTILLO
 Ciudad: Buitrago del Lozoya  Madrid 
-----------------------------------------------
6-2011TECNICO EN GESTION DE RECURSOS HUMANOS
FP2 / Grado Medio
Recursos Humanos

 Centro: F.E.I.
 Ciudad: Ajalvir  Madrid 
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Auditorias Internas de la Calidad ISO 9000
Prevención de Riesgos Laborales

-----------------------------------------------

Contabilidad Financiera y Contabilidad Informatizada
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------

Gestión de Sociedades Laborales
Gestión de Empresas

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: AlemánNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado



-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Comprometido/a, Creativo/a, Honesto/a, Productivo/a, Responsable, Tenaz, Trabajador/a

INTERESES:
Arte, Naturaleza, Ordenadores/Internet

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\caballerosanchezsonia
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