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Ciudad: SABADELL CP: 08204(BARCELONA)  País: España




EXPERIENCIA:

1/1994 - 12/1994     Empresa: ARGOS, SL
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Apoyo en el departamento contabilidad, archivo documentación, atención telefónica,
realización presupuestos, realización cuadrantes vigilantes
   Ciudad: BARBERA DEL VALLES País: España
-----------------------------------------------
1/1995 - 12/1995     Empresa: RADAR,SL
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Apoyo en el departamento contabilidad, archivo documentación, atención telefónica,
realización presupuestos, realización cuadrantes vigilantes
   Ciudad: BARBERA DEL VALLES País: España
-----------------------------------------------
10/1998 - 4/1999     Empresa: NODOR, SA
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Responsable departamento SAT, control de incidencias y estadísticas mensuales
   Ciudad: POLINYA País: España
-----------------------------------------------
4/1999 - 12/2013     Empresa: GESTORIA MONGAY, SL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Consultoría - Asesoría
Descripción del puesto: Dep.RRHH  transmisión altas y bajas por wuinsuit, transmisión contratos por Contrat@,
transmisión IT, altas y bajas de autónomos, altas y bajas empresas, elaboración impuestos, presentación
documentación organismos y bancos. Dep.Facturación  facturación a los clientes de la gestoría y posterior envío
de las facturas vía mail o por correo ordinario.
Dep.Propiedad Horizontal  remesa mensuales, control agenda outlook, preparación convocatorias, realización
presupuestos, pagos y acuerdos con proveedores, seguimiento morosidad, atención telefónica, incidencias y
seguimiento de las mismas a las compañias de seguros,
   Ciudad: SABADELL País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1997TECNICO OFICIAL ADMINISTRATIVO
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: C.E.RAMAR
 Ciudad: SABADELL
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

MECANOGRAFIA

http://www.micvweb.com


Otra no especifiada
 Centro de Estudios: ERPI, SL

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: CatalánNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: BILINGÜE

-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: BILINGÜE

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: CatalánNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: BILINGÜE

-----------------------------------------------
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: BILINGÜE

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Estar en un puesto de trabajo que me aporte conocimientos nuevos, con responsabilidades. 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Diligente,
Eficiente, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Perceptivo/a,
Persistente, Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a,
Versátil


INTERESES:
Bailar, Cocinar, Ir de Compras, Música Pop/R&B, Música Variada, Ordenadores/Internet

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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