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Ciudad: SANTURTZI CP: 48980(BIZKAIA)  País: España




EXPERIENCIA:

9/1993 - 9/1993     Empresa: AYUNTAMIENTO GETXO
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: PUESTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO  ATENCION AL PUBLICO, EXPEDICION DE
CERTIFICADOS, GRABACION DE DATOS EN EL ORDENADOR.

-----------------------------------------------
3/1996 - 12/1996     Empresa: NIPSA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: GRABADORA DE DATOS DEL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES 1996 

RENOVACION DEL PADRON MUNICIPAL DE HABITANTES TENIENDO A MI CARGO 6 AGENTES
PADRONALES, SUPERVISANDO Y DIRIGIENDO EL TRABAJO REALIZADO POR ESTOS
   Ciudad: SANTURTZI País: España
-----------------------------------------------
9/1997 - 3/1998     Empresa: ATENTO
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: PUESTO TELEOPERADORA  LINEA DE ATENCION PERSONAL AL CLIENTE DE 
TELEFONICA 
   Ciudad: BILBAO País: España
-----------------------------------------------
9/1998 - 9/1999     Empresa: AYUNTAMIENTO DE SANTURTZI
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO PERSONAL  CONTROL DE
PERMISOS Y VACACIONES, ATENCION VISITAS, REGISTRO DE DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA,
ARCHIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO ESTADISTICA  GRABACION DE DATOS EN EL PADRON Y
ATENCION AL PUBLICO
   Ciudad: SANTURTZI País: España
-----------------------------------------------
12/1999 - 1/2000     Empresa: SEGUROS THE HARTFORD S.A. 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: PUESTO GRABADORA DE DATOS. GRABACION DE POLIZAS DE AUTOMOVIL
   Ciudad: BILBAO País: España
-----------------------------------------------
3/2001 - 11/2006     Empresa: LANTIK S.A.
Sector Empresarial: Informática
  Area Profesional:Tecnología - Bases de Datos
Descripción del puesto: REALIZACION DE TRABAJOS DE SCANNER DE DOCUMENTOS OFICIALES Y
POSTERIOR GRABACION DE DATOS AL ORDENADOR? PUESTO DE ESCANEADORA Y GRABADORA DE
DATOS

http://www.micvweb.com


   Ciudad: BILBAO País: España
-----------------------------------------------
6/2001 - 7/2001     Empresa: SEGUROS LAGUN ARO
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: PUESTO DE TELEFONISTA-RECEPCIONISTA ATENCION DE VISITAS,
CENTRALITA,Y CORREO
   Ciudad: BILBAO País: España
-----------------------------------------------
9/2001 - 12/2001     Empresa: ONA PRESS
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: PUESTO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE COMPRAS 
ATENCION Y SEGUIMIENTO TELEFONICO DE PROVEEDORES CONTROL DE ALBARANES Y
REALIZACION DE PEDIDOS,  CENTRALITA, CORREO Y TRABAJOS EN ORDENADOR

   Ciudad: DERIO País: España
-----------------------------------------------
9/2004 - 4/2005     Empresa: JOYERIA BARBARA
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: DEPENDIENTA VENTA DE JOYAS Y ATENCION PERSONALIZADA A CLIENTES
   Ciudad: BILBAO País: España
-----------------------------------------------
1/2006 - 2/2012     Empresa: OSAKIDETZA
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: ATENCION A LOS PACIENTES Y USUARIOS DEL SERVICIO VASCO DE SALUD
OSAKIDETZA TANTO PERSONALMENTE COMO POR TELEFONO
   Ciudad: COMARCA EZKERRALDEA País: España
-----------------------------------------------
9/2013 - /Actual     Empresa: SEGUROS SANTA LUCIA
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Captacion y atencion de nuevos clientes por telefono y personalmente
   Ciudad: Santurtzi País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1992FP DE 2 GRADO ADMINISTRATIVO
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
CONTABILIDAD, NOMINAS,
 Centro: INSTITUTO DE F.P.DE PORTUGALETE
 Ciudad: PORTUGALETE (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

ADMINISTRATIVO DE ENTIDAD FINANCIERA
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: INEM
Información adicional:  CURSILLO DEL INEM INFORMATICA, CONTABILIDAD, INFORMATICA



-----------------------------------------------

TECNICO CONTABILIDAD SOCIEDADES
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: INEM
Información adicional:  CONTABILIDAD GENERAL

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS
Título:  B2 ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS
-----------------------------------------------
Idioma: EuskeraNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: ACTUALMENTE ESTUDIO B2 EN EL EUSKALTEGI MUNICIPAL DE SANTURTZI

Título:  B2
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS
Título:  B2 ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS
-----------------------------------------------
Idioma: EuskeraNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: ACTUALMENTE ESTUDIO B2 EN EL EUSKALTEGI MUNICIPAL DE SANTURTZI

Título:  B2
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
CONSEGUIR UNA ESTABILIDAD ECONOMICA Y UN BIENESTAR PERSONAL OPTIMO PARA LLEVAR UNA
VIDA ACOMODADA

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Fiable, Fuerte, Imaginativo/a, Inteligente,
Intuitivo/a, Persistente, Persuasivo/a, Responsable, Sensible, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Deportes de Agua, Ir de Compras, Literatura/Historia, Montañismo, Música
Rock, Música Variada, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\josuneesteban
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