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Direccion web: http://crisbm73.micvweb.com
Ciudad: Getafe CP: 28907(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

2/1998 - 12/1998 Empresa: SALIGRAF
Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica
Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Disefio de anuncios y dibujos publicitario.
Facturacion y Presupuestos.
Atencidn telefénica y recepcion de visitas y clientes.
Tesoreria diaria y archivos de documentos.
Supervision y Control del Sistema Informaético.
Ciudad: MADRID Pais: Espafia

12/1998 - 1/2008 Empresa: PEOPLE TRAINING, S.L./ PEOPLE HOUSE, S.L.
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcién del puesto: Atencion de llamadas telefénicas.
Gestion y preparacién de pagos a clientes y proveedores.
Elaboracion y Gestion de Ventas y Alquileres Area Inmobiliario
Responsable del area de contabilidad.
Actualizacién y Correccion de las Base de datos de Clientes.
Proceso de Seleccion de Candidatos.
Elaboracion y Preparacion de Cursos de Formacion Facturas, Cobros, Pagos, etc.
Gestién de cursos de Formacion.
Ciudad: MADRID

3/2008 - 3/2013 Empresa: SCENIC LIGHT, S.L.
Sector Empresarial: Ingenieria y Arquitectura
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Responsable del area de contabilidad.
Gestién y preparacion de pagos a proveedores y clientes.
Utilizacion de Aliquo Software — Soporte informatico de gestion de empresa.
Organizacion de documentacion del personal para la entrada a obras.
Organizacion de documentacion para la presentacion de concursos Publicos y Privados.
Tramitacion de Pedidos y Presupuestos.
Entrada y salida de almacén, albaranes de Proveedores.
Atencion telefénica y personal a Proveedores y Clientes.
Funciones bancarias, archivacion y recepcién de correo.
Ciudad: MADRID

FORMACION ACADEMICA:
6-1994DELINEACION

FP2 / Grado Medio

Arte y Humanidades

Centro: I.LF.P ALARNES
Ciudad: MADRID (Espafia)



http://www.micvweb.com

FORMACION COMPLEMENTARIA:

GRAFISTA MAQUETISTA

Arte y Humanidades

Centro de Estudios: CENTRO DE FORMACION PEDRO PATINO
Informacién adicional: Programas -Photoshop-Illustrato-Indesing

Venta y Alquiler - Vivienda Nueva.
Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Teleformacion por AEGI
Informacién adicional: Venta y Alquiler

“Informatica Béasica e Internet”

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Teleformacion por AEGI
Informacién adicional: Informatica Bésica e Internet

Atencién al Cliente

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Teleformacion por AEGI

Informacién adicional: Atencién al Cliente/Gestién de cobros e impagados

“Autocad”
Arte y Humanidades
Informacién adicional: DISENO ASISTIDO POR ORDENADOR

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\crisbm73
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