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Ciudad: Villa Unida CP: (Panamda) Pais: Panama

EXPERIENCIA:

8/2011 - 8/2013 Empresa: Royal Prince Security Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Coordinacién de puestos de agentes de seguridad, elaboracién de horario, aplicacién de
planilla, informes, manejo de la agenda de la gerencia, coordinacién de reuniones. Seguimiento a pagos
pendientes.

Ciudad: Panaméa

11/2013 - 6/2018 Empresa: Cooperativa de Servicios Mdltiples San Antonio, R.L. Area
Profesional:Administracién y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Atencion al cliente, llamadas por central telefonica, encargada de la valija, cheques a
proveedores, estados de cuentas, reclamos de préstamos, inscripciones, renuncias y traslados de asociados,
préstamos de rapida recuperacion, preparacion de informes, redaccion de notas, encargada de informes de la
flota vehicular, al mando del mensajero y trabajadora manual, apoyo en cobro(recuperacién de préstamos).
Apertura de cuentas de ahorros, negociacion de plazo fijos.

Ciudad: Panama Pais: Panama

6/2018 - 3/2023 Empresa: Cooperativa de Servicios Mdultiples San Antonio, R.L. Area
Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Cambio de cheques, depésito y retiro de cuentas de ahorro, cuentas por pagar, cuentas
por cobrar, 6rdenes de ingresos, arqueo de caja, manejo de efectivo hasta 20 mil diario, identificacion de billetes
falsos, caja menuda.

Ciudad: Panama Pais: Panama

3/2023 - 5/2023  Empresa: Cooperativa de Ahorro y Crédito Loan Star Up Area Profesional:Administracion y
Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Coordinadora de Operaciones. Ajustes a préstamos, levantamiento de incidencias,
registro de nuevos asociados, encargada de custodiar los expedientes de socios y fundaciones. Aplicacion de
aportes, registro de cheques diarios y seguimiento de expediente de préstamos.

Ciudad: Panama Pais: Panama

FORMACION ACADEMICA:
12-2003Bachiller en Comercio Billingue
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Otra no especifiada

Centro: Colegio San Vicente de Paul
Ciudad: Panama (Panamad)

10-2009Lic. Administracion de Empresas con Enfasis en Mercadotecnia
Licenciado
Administracién y Direccion de Empresas

Centro: Universidad de Panama
Ciudad: Panama (Panama)



http://www.micvweb.com

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\lorismendez1120
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