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Ciudad: Valladolid CP: 47005(Valladolid)  País: España




EXPERIENCIA:

12/1981 - 1/2013     Empresa: Grañeda S.A
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Profesión  Auxiliar Administrativo
Experiencia profesional 

Artículos publicitarios y Regalos de Empresa. 1981-2013  31 años 
Realizando las siguientes funciones 

Manejo de paquetes Visual Conta y Visual Factu  
Seguimiento de pagos y cobros.
Facturación en Ventas y Compras.
Relación directa con proveedores y clientes a nivel de gestión de  pedidos.
Atención al cliente.
Correspondencia.
Organización de información y archivos.
Atención telefónica.
Agenda dirección.
Formación académica

	Auxiliar Administrativo.
	Graduado Escolar

Otros datos
Amplia experiencia en lo relacionado con el mundo de la publicidad y el regalo a nivel de ventas, tanto con
clientes como proveedores.  Siendo muy capaz de desenvolverme con gran eficacia en todo lo relacionado con el
sector
Informática  dominio paquete office. 
Correo electrónico. 
Redes sociales.

   Ciudad: Valladolid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1982Auxiliar Administrativo no oficial
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
2 Cursos en auxiliar Administrativo con temas de contabilidad, mecanografía, calculo, gestion de
correspondencia y los temas comunes en una FP
 Centro: Instituto Profesional de la Mujer
 Ciudad: Valladolid (España)
-----------------------------------------------
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CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Diligente, Eficiente, Fiable,
Flexible, Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Productivo/a,
Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Cine/Películas, Cocinar, Literatura/Historia, Museos/Galerías de Arte, Música de Jazz/Blues, Música
Gospel, Ópera/Música Clásica, Ordenadores/Internet, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet, Vino y
Degustación


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mria2072
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/819241.DOC
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