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Ciudad: Málaga CP: 29004(Málaga)  País: España




EXPERIENCIA:

/1995 - /2010     Empresa: Artema Decoraciones
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión de pedidos  recepción,verificación, albaranes,  . , atención al cliente, labores de
archivo, atención telefónica, enlace SPA  atención al tecnico en visitas, archivo y elaboración de documentos,    ,
elaboración de documentos, gestiónes bancarias  cargos y abonos, entrega de documentación,  . , enlace con
asesorias  fiscal y laboral - verificación nóminas, contratos, entrega y recepción de documentos, verificación de
mayores y asientos,  .  
   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-1992Técnico Especialista Administrativo-Comercial
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Contabilidad,Cálculo, Prácticas de Oficina,Lenguaje comercial, Derecho Mercantil, informatica, Estadística,  .
 Centro: I.F.P. Mare Nostrum
 Ciudad: Málaga (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Eficiente, Fiable, Honesto/a,
Imaginativo/a, Meticuloso/a, Organizado/a, Responsable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Artes Marciales, Cine/Películas, Coches/Motos, Literatura/Historia, Montañismo, Música Variada,
Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Tenis/Paddel


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\mmartinq
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