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EXPERIENCIA:

1/1980 - 9/1991     Empresa: Deutsche Bank A.G.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepción de cheques y depósitos en los Bancos. Control de acreditaciones.
Conciliaciones de cuentas. Conciliación de cheques de 48 / 72 horas. Documentos. Magnetización de cheques. 
Relaciones con Bancos.

-----------------------------------------------
10/1999 - 5/2000     Empresa: Vanguardia S.A. / Casino Buenos Aires
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Seguridad y Defensa
Descripción del puesto: Vigilancia mediante cámaras de todas las instalaciones del Barco Casino, así como las
mesas de juego, clientes y personal. Elaboración de informes.

-----------------------------------------------
11/2004 - 3/2006     Empresa: Estudio Fumagalli  Asociados
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Legal, Servicios jurídicos
Descripción del puesto: Tareas administrativaas generales. Atención de clientes. trámites bancarios. Seguimiento
de expedientes. Consultas por internet. Manejo de agenda.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-1978Perito Mercantil
Graduado Escolar / ESO / Primaria 
Otra no especifiada
Escuela Nacional de Comercio y Bachillerato de Berazategui - Buenos Aires - Argentina
-----------------------------------------------
12-2009Tecnico Superior en Seguridad Urbana y Portuaria
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: First Certificate in English

-----------------------------------------------
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: CILP

-----------------------------------------------
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INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Encontrar un puesto de trabajo dinámico, en el cual pueda desarrollarme tanto a nivel profesional como
intelectual. Tener oportunidad para la creatividad, el libre pensamiento y la generación de propuestas.

LOGROS Y RESULTADOS:
En mis experiencias laborales, he logrado la optimización de las áreas en las cuales me he desarrollado y la
concreción de los proyectos que fueron proponiéndose. He podido incorporar mis ideas a proyectos específicos.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Diligente,
Eficiente, Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Intuitivo/a, Organizado/a, Persistente,
Persuasivo/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Sociable, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Artes Marciales, Bailar, Baloncesto/Voleibol, Billar/Dardos, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Carreras
de Motos, Cine/Películas, Coches/Motos, Cocinar, Fútbol/Rugby, Gimnasio/Aerobic, Música Alternativa, Música
Dance/Electrónica, Música de Jazz/Blues, Música de New Age, Música Gospel, Música Latina, Música Pop/R&B,
Música Variada, Naturaleza, Ordenadores/Internet, Religión, Servicios Sociales Voluntarios, Teatro/Ballet,
Tenis/Paddel, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\MariaElenaGarciaGiraldo
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/8221.DOC
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