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Ciudad: POSADAS CP: 3300(MISIONES)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

5/2007 - 1/2017     Empresa: INDUSTRIAS E. LINDHEIMER SRL  Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Secretaria administrativa, tareas a realizar carga de datos Sistema Discovery, facturas
electrónicas, vales, archivar. A cargo de los Proveedores, cuentas corrientes, informes, transferencias bancarias
interbanking y depósitos. También realice tareas de ventas, atención al cliente, con 10 años de antigüedad. Cel.
de referencia  0376-4675695 Administración en Tucumán 2028 de la Ciudad de Posadas.
   Ciudad: POSADAS País: Argentina
-----------------------------------------------
2/2017 - /     Empresa: AGB CONSTRUCCIONES SRL  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Secretaria administrativa, tareas a realizar facturaciones electrónicas, carga de facturas
en el Sistema Holistor IVA, realización de control de caja y de cuentas corrientes en planillas a proveedores,
cobro y pago a nuestros clientes teniendo una buena comunicación con lo mimos. Realización de control de
Horas máquinas y el pago de horas extras a nuestros operarios. Trámites bancarios y en los organismos de
AFIP, Renta de la Prov. Mnes, y Municipalidad de Posadas, llevando a cabo certificaciones y documentaciones
pertinentes.
 Cel. de referencia  3755-550283 Administración
   Ciudad: POSADAS País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2001Perito Mercantil
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: Instituto Comercial Verbo Divino
 Ciudad: POSADAS (Argentina)
-----------------------------------------------
5-2008“TÉCNICO UNIVERSITARIO ADMINISTRATIVO CONTABLE” (TUAC)
Grado
Economía y Finanzas

 Centro: Facultad de Ciencias Económicas UNaM 
 Ciudad: POSADAS (Argentina)
-----------------------------------------------
12-2021Contador Público Nacional 
Grado
Economía y Finanzas

 Centro: Universidad Gaston Dachary
 Ciudad: POSADAS (Argentina)
-----------------------------------------------
11-2022DIPLOMATURA en RECURSOS LABORALES, procedimientos de Recursos de la seguridad Social y
Recursos Huma
Diplomado
Otra no especifiada
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 Centro: Universidad Nacional de Misiones
 Ciudad: Posadas (Argentina)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Operador Profesional-Master de Computadoras
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Centro de Informática superior

-----------------------------------------------

Secretariado Jurídico
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Instituto Custom Broker

-----------------------------------------------

Operador Básico de Tango Gestión
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Asociación Cultural Sanmartiniana
Información adicional:  Contabilidad, Sueldos, Fondos

-----------------------------------------------

Taller de Actualización Monotributo
 Centro de Estudios: UNaM

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: No Precisado
Comentarios:  Escrito y oral (básico) 
 Centro de Estudios: UNaM
-----------------------------------------------
Idioma: PortuguésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Escrito y oral (básico)
 Centro de Estudios: UNaM
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Intelectual, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\kikiaa
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