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Direccion web: http://manuelpi71l.micvweb.com
Ciudad: Madrid CP: 28012(Madrid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

7/1996 - 11/1996 Empresa: Museo Antropoldgico y Etnografico (http://mnantropologia.mcu.es/)
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Redaccion de facturas, cuentas, cartas, pedidos y albaranes.

Ciudad: Madrid Capital Pais: Espafia

711999 - 12/1999 Empresa: Ministerio de Educacion y Cultura (http://www.mecd.gob.es/)
Sector Empresarial: Administracion/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: recepcion de monografias, registros sonoros y audiovisuales, descripcién bibliografica en
el sistema nacional, asignacion de signaturas, atenciébn a investigadores, gestion de préstamos
interbibliotecarios, redaccién, copia y archivo de informes.

Ciudad: Madrid Capital Pais: Espafia

7/2001 - 2/2002 Empresa: Informética Abana (http://www.abana.es/)

Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos

Descripcién del puesto: . .

localizacion e introduccién de fondos signatura, registro... en la base de datos Ariadna de grabaciones sonoras, grabacion, co
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

8/2002 - 3/2004 Empresa: Biblioteca de Patrimonio Historico Espafiol (http://ipce.biblioteca@mcu.es)
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: recuento y organizacion de fondos bibliograficos, revisién de catélogos, elaboracion de
informes, atencion a profesores, alumnos y demds usuarios por teléfono y en persona .

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

8/2004 - 8/2011 Empresa: Indra BMB (http://www.indracompany.com/)
Sector Empresarial: Informética
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Control bibliografico de documentos UNICORN vy otras bases, grabacion y correccién de
datos, informes.
Ciudad: Madrid Capital Pais: Espafia

3/2014 - 4/2014 Empresa: Caritas Madrid (http://www.caritasmadrid.org/)
Sector Empresarial; Servicios sociales y comunitarios
Area Profesional:Sanidad, farmacia y servicios sociales
Descripcion del puesto: “Alimentos Solidarios del Arciprestazgo de Orcasitas-San Fermin”.

Ciudad: Madrid Capital Pais: Espafia

5/2015 - 5/2015 Empresa: Normadat S.A.
Sector Empresarial: Administracion/Oficina


http://www.micvweb.com

Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Inventariado de fondos a través de ordenador, preparacion de cajas de archivos y archivo
de la documentacién, grabacion de datos y elaboracion de informes para Roche Farma.

Ciudad: San Sebastian de los Reyes Madrid Pais: Espafia

10/2015 - 10/2015 Empresa: E-Voluciona Estrategias de Transformacion.
Sector Empresarial: Contabilidad-Financiera
Area Profesional:Atencidn al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripciéon del puesto: Servicio de mejora, Operacion y Gestidon del Proceso de Activacion Mévil para Orange
Espagne, S.A.U.

Ciudad: Madrid Pais: Espafa

FORMACION ACADEMICA:

6-1994Técnico en Biblioteconomia, Documentacion y Archivistica. (http://iescomplutense.es/)

FP3 / Grado Superior

Administracién y Direccion de Empresas

Titulo de Técnico Especialista. Especialidad: Biblioteconomia, Archivistica y Documentacion M.N.III . FPIl Rama
Administrativa y Comercial . Instituto Antonio Machado de Alcala de Henares.

Centro: Instituto Antonio Machado Alcala de Henares

Ciudad: Alcala de Henares (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

HTML

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Academia Paraninfo

Enlace al Centro de Estudios: http://www.paraninfo.com/

Informacién adicional: Noviembre 2013. Curso de “HTML". Academia Paraninfo. 20 h.

Office 2007

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Academia Paraninfo

Enlace al Centro de Estudios: http://www.paraninfo.com/

Informacién adicional: Marzo Junio 2012. “Microsoft Office 2007”: Word, Excell, Outlook, Access y Power-point. Academia Pare

Técnico de Gestién Empresarial

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Academia Paraninfo

Enlace al Centro de Estudios: http://www.paraninfo.com/

Informacién adicional: Septiembre 2012 Febrero 2013 “Técnico en Gestion Empresarial”: Excell, Contabilidad, Contaplus, Nom

Atencion al cliente
Humanidades



Centro de Estudios: ALG consultores de RRHH
Enlace al Centro de Estudios: http://www.algconsultores.es/
Informacién adicional: Mayo 2013. Curso de “Atencién al cliente”. Plan estatal de formacion. Impartido por ALG CONSULTORE

“Formacién Bibliotecaria”

Humanidades

Centro de Estudios: IMED

Enlace al Centro de Estudios: http://www.imed.es/

Informacién adicional: - Enero-Febrero 2006. Curso de “Formacién Bibliotecaria” IMED . 25 h.

“Supuestos Practicos”

Humanidades

Centro de Estudios: IMED

Enlace al Centro de Estudios: http://www.imed.es/

Informacién adicional: - Octubre 2003. Curso de “Supuestos Practicos” IMED . 26 h.

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Titulo: Idioma original

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: Academia Paraninfo

Titulo: Certificado

Enlace al Centro de Estudios: http://www.paraninfo.com/

INFORMATICA:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Titulo: Idioma original

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio

Comentarios:

Centro de Estudios: Academia Paraninfo

Titulo: Certificado

Enlace al Centro de Estudios: http://www.paraninfo.com/

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Trabajar en jornada completa, contrato indefinido, sueldo fijo.

LOGROS Y RESULTADOS:
Haber atendido a usuarios y profesores de Bellas Artes siendo personal temporal en la Biblioteca de Patrimonio
Historico




CUALIDADES:
Adaptable, Carifioso/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Organizado/a

INTERESES:
Artes Marciales, Gimnasio/Aerobic, Museos/Galerias de Arte, Senderismo/Acampadas

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\manuelpi71
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/827341.DOC
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