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- ANONIMO

Direccion web: http://monsalverubenh714.micvweb.com
Ciudad: Arrecife CP: 35500(Las Palmas) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

/-1 Empresa: 29 afios en la Administracion Publica, Venezuela Area Profesional:Administraciones Publicas

Descripcion del puesto: Todo en el area de la administracion publica, actitud, aptitud, trabajo en equipo, me

desenvuelvo en las tareas asignadas, en fin manejo la confiabilidad documental y personal en la institucion
Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

-Profesionalizacion

FP1 (Formacioén Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Sistema de archivos y su clasificacion de documentos, bases de datos en la modalidad de almacenamiento de
datos, gestion de auxiliar de personal, la normativa legal en la administracion puablica y de la Union Europea, la
comunicacién con todos sus elementos, recopilacién en el tratamiento de la informacién con procesadores de
texto elaboracion y edicién de presentacion con aplicaciones informéticas, operaciones con hoja de calculos y
técnicas de representacién grafica de documentos, gestion operativa de tesoreria y la gestion de la
documentacién de constitucidn y de contratacion de la empresa.

Centro: Certificado Profesional de Asistencia Documental en Despachos y Oficinas (760h) - ESACAN,
Ciudad: ARRECIFE (Espafia)

9-2020Profesionalizacion

FP1 (Formacion Profesional)

Administracién y Direccion de Empresas

Organizacion Empresarial RRHH, gestién y documentacion de la correspondencia en paqueteria administrativa y
comercial, comunicacion en las relaciones profesionales oral, escrita y gestion de archivos y de reproduccién en
soporte convencional o informatico.

Centro: Instituto de desarrollo Tecnoldgico y Empleo S.L. (CFC)

Ciudad: ARRECIFE (Espafia)

10-2020Profesionalizacién
FP1 (Formacion Profesional)
Medio Ambiente
Certificado Profesional de
Servicio de Prevencion y Riesgo Laboral
(20h) -CFC, Arrecife - por el Servicio de Prevencion Ajeno “Oceanocan Prevencion S.L."
Todo lo relacionado con la prevencion y la normativa que la rige, y el medio ambiente.
Centro: Instituto de desarrollo Tecnolégico y Empleo S.L. (CFC)
Ciudad: ARRECIFE (Espafia)

4-2021Profesionalizacién

FP1 (Formacion Profesional)

Administracidn y Direccion de Empresas

todo lo relacionado a la administracion y servicios generales como planificacién, proyectos y marketing en la
actividad empresarial.

Centro: Instituto de desarrollo Tecnoldgico y Empleo S.L. (CFC)


http://www.micvweb.com

Ciudad: ARRECIFE (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional

Comentarios:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\monsalverubenh714
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