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EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: 29 años en la Administración Publica, Venezuela  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Todo en el área de la administración pública, actitud, aptitud, trabajo en equipo, me
desenvuelvo en las tareas asignadas, en fin manejo la confiabilidad documental y personal en la institución   
   Ciudad: Caracas  País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Profesionalización 
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Sistema de archivos y su clasificación de documentos, bases de datos en la modalidad de almacenamiento de
datos, gestión de auxiliar de personal, la normativa legal en la administración pública y de la Unión Europea, la
comunicación con todos sus elementos, recopilación en el tratamiento de la información con procesadores de
texto elaboración y edición de presentación con aplicaciones informáticas, operaciones con hoja de cálculos y
técnicas de representación gráfica de documentos, gestión operativa de tesorería y  la gestión de la
documentación de constitución y de contratación de la empresa.

 Centro: Certificado Profesional de   Asistencia Documental en Despachos y Oficinas   (760h) - ESACAN, 
 Ciudad: ARRECIFE (España)
-----------------------------------------------
9-2020Profesionalización 
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Organización Empresarial RRHH, gestión y documentación de la correspondencia en paquetería administrativa y
comercial, comunicación en las relaciones profesionales oral,  escrita y gestión de archivos y de reproducción en
soporte convencional o informático.
 Centro: Instituto de desarrollo Tecnológico y Empleo S.L. (CFC)
 Ciudad: ARRECIFE (España)
-----------------------------------------------
10-2020Profesionalización 
FP1 (Formación Profesional)
Medio Ambiente
Certificado Profesional de  
Servicio de Prevención y Riesgo Laboral
  (20h) -CFC, Arrecife - por el Servicio de Prevención Ajeno “Oceanocan Prevención S.L.”
Todo lo relacionado con la prevención y la normativa que la rige, y el medio ambiente.  
 Centro: Instituto de desarrollo Tecnológico y Empleo S.L. (CFC)
 Ciudad: ARRECIFE (España)
-----------------------------------------------
4-2021Profesionalización 
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
todo lo relacionado a la administración y servicios generales como planificación, proyectos y marketing en la
actividad empresarial.
 Centro: Instituto de desarrollo Tecnológico y Empleo S.L. (CFC)
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 Ciudad: ARRECIFE (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------
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