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Ciudad: Caracas CP: (Distrito Capital) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

7/2008 - 5/2010 Empresa: Construcciones RGA, C.A. Area Profesional:Construccién, Industria y
Mantenimiento

Descripcion del puesto: Responsable de todos los procesos que involucra la administracion del personal, en
cuanto a la nédmina de obreros y administrativos, SSO, FAOV, Tickets Alimentacion, liquidaciones, (reunio,
negociacion y acuerdos con el sindicato), y todos los beneficios derivados del contrato colectivo de la
construccion para los trabajadores. Apoyo al departamento de procura (cotizaciones y compra de materiales de
obra) Trabajo en conjunto con el ingeniero residente de la obra en el departamento de administraciéon de obra y
contratos con los clientes inmersos con la obra.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

8/2011 - 9/2013 Empresa: Diversiones Hawai Kai, C.A. Area Profesional:Direccion - Gerencia

Descripcién del puesto: Elaboracibn de ndmina de empleados, célculo y pagos de utilidad, vacaciones y
liquidaciones. Cotizaciones y compra de articulos de oficina y papeleria mercancia de consumo para restaurant
(viveres, carnes, licores, entre otros), elaboracion de cheques pago a proveedores, cuadro de gastos control de
caja chica, conciliacion bancaria, control y ejecucion de balance de ingresos y egresos, finalmente el estado de
resultado de cada mes, reportando asi estas labores administrativas a la contadora para su revision y visto bueno
contable de la administracion de cada mes, entre otras operaciones administrativas.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

1/2015 - 7/2018 Empresa: Fundalanavial Area Profesional:Administraciones Publicas

Descripcién del puesto: Ejecucion y revision de ndéminas, vacaciones, liquidaciones, utilidades, aportes de
fideicomiso, presupuestos y proyeccion de gastos de asignaciones y pasivos laborales, traspasos de partidas
presupuestarias, revision, analisis y actualizacion de los calculos de pasivos laborales IVSS, FAQOV, INCES, Caja
de Ahorro, Montepio, Fondo de Pensién y Jubilacién, entre otros, elaboracion del plan de adiestramiento anual,
proceso de reclutamiento y seleccion, aplicacion de evaluacién de desempefio, analisis y ejecucion de los
beneficios contractuales de los trabajadores, manejo de sistema SIGESP, elaboracion de informe de gestion
mensual y actualizaciones varias inherentes al area de Recursos Humanos.

Ciudad: La Guaira Pais: Venezuela

7/2019 - 4/2020 Empresa: Ministerio de Obras Publicas Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcién del puesto: Presupuestos y proyeccién de gastos para los ingreso de personal y actualizacién de
datos al sistema. Apoyo y control de los adiestramiento y capacitacién del personal obrero, empleado y alto nivel
Coordinacion, Ejecucion y seguimientos a pasantes y aprendices plan inces.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

5/2020 - 6/2021 Empresa: Inversiones Ire, CA Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Registro, carga y cancelacion de facturas, retencion IVA-ISLR de proveedores,
elaboraciéon de Declaracién de IVA mensual y/o semanal Contribuyente Especial y Ordinarios, elaboracion y
revision libro de ventas y libro de compra, impuestos municipales Caracas (A.E/ Supra/Publicidad y Propaganda),
impuestos Parafiscales (IVSS, FAOV, INCES) elaboracién de carpetas Declaracion Seniat, Analisis de estado
financiero de la empresa, Monitorear las cuentas bancarias y contables, Administrar inventario, Manejar y
administrar efectivo, cobranza, archivo, gestiones externas.
Ciudad: Caracaras Pais: Venezuela

7/2021 -/ Empresa: Vensalud Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: Control y registros de contabilidad presupuestaria, conciliaciones bancarias, control de


http://www.micvweb.com

registro de libros diarios y desembolso de pagos. Planificaciéon, proyeccion de proyectos y gastos de personal
Ejecucién, supervision y control de ejecucion de metas fisica, presupuestaria y financiera de proyectos y gastos
de personal.

Ciudad: Caracas Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

3-2008TSU en Admon de Personal

FP3 / Grado Superior

Recursos Humanos

Célculos administrativos y administracion de personal.
Centro: IUTV

Ciudad: Caracas (Venezuela)

7-2011Especialista Tec en Admon y Gerencia de Recursos Humanos
Postgrado

Recursos Humanos

Planificacion y Gerencia de Recursos Humanos

Centro: UNEFA

Ciudad: Caracas (Venezuela)

6-2015Lcdo en Administracion de Empresas
Licenciado

Administracién y Direccion de Empresas
Administracion de empresas

Centro: UAH

Ciudad: Caracas (Venezuela)

12-2022Maestria en Criminalistica

Master

Otra no especifiada

Investigacion y auditorias en procedimientos administrativos
Centro: UNES

Ciudad: Caracas (Venezuela)

CUALIDADES:
Comunicativo/a, Flexible, Persistente

INTERESES:
Bailar

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\wnycpr
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