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Ciudad: PANAMÁ CP: (PANAMÁ)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

2/2007 - 5/2008     Empresa: Aire Frío y Servicio de los Rios  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Responsable de  Organizar la agenda de servicios de atención de los clientes del taller 
facturación a clientes y pagos a proveedores.
   Ciudad: PANAMÁ País: Panamá
-----------------------------------------------
3/2012 - 2/2014     Empresa: Suzuki Motores Japoneses  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Responsable de  Confección de cheques a proveedores y clientes  Archivar y organizar
los documentos del taller de servicio  Llevar la caja de la empresa y la del departamento  Coordinar servicios de
mensajería para envío de la documentación y el dinero que se registra por día al Banco  Facturar las ventas de
los asesores de autos nuevos.
   Ciudad: PANAMÁ País: Panamá
-----------------------------------------------
2/2014 - 9/2021     Empresa: MINISTERIO DE EDUCACIÓN  Area Profesional:Finanzas - Banca
Descripción del puesto: Responsable de   dar de alta la información de los nuevos expedientes de cada docente
en el sistema  Gestionar y tramitar documentación de desgloses de salarios y certificaciones de años de servicios
del personal docente y administrativo  Informes de registros de asistencias de entradas/salidas de los docentes y
administrativos   Seguimiento a la información de los docentes con el departamento de Planillas para su
respectivo pagos.

Participar en la estrategia anual de la elaboración de la carga masiva de los docentes comunicándole las actas
de toma  de posesión. 

   Ciudad: PANAMÁ País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2007Licenciatura en Administración de Empresa con énfasis en Finanza y Negocios Internacionalesinanza 
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad de Panamá
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------
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