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Ciudad: el valle CP: () Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

3/2013 - 11/2014 Empresa: Motolandia (Zerpa agricola) Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Manejo de la central telefénica, transferencias de llamadas a diferentes extensiones.
Envié y revisién de valijas a nivel nacional.
solicitud resguardo y suministro de materiales de oficina.
Control guardado de las facturas y documentos.
Control del inventario del cliente.
Archivos y manejo de documentos en digital.
Ciudad: caracas Pais: Venezuela

3/2013 - 11/2014 Empresa: Motolandia Area Profesional:Otros servicios profesionales

Descripcion del puesto: 1) Elaborar inventarios parciales y periédicos en el almacén.

2) Recibir y revisar materiales, respuesto, equipos y otros suministros que ingresen al almacén.

3) Llevar el control de las salidas y entradas de mercancia en el almacén registrando en el archivo manual.

4) Clasificar y organizar el material en el almacén a fin de garantizar su rapidas localizacién.

5) Elaborar guias de despacho y ordenes de entrega y despachar la mercancia solicitada al almacén.
Ciudad: caracas Pais: Venezuela

2/2015 - 1/2016  Empresa: seguro nuevo mundo Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: 1) Elaboracion de facturas
2) Rebajas de IVA, I.S.L.R TLF. ENVIO FAX.
3) Elaboracion de cheques
4) Archivar documentos registrados
5) Habilidades en el manejo de Microsoft office, Excel/Word
6) Carga de factura y proveedores en el sistema de Profit plus
Ciudad: caracas Pais: Venezuela

3/2016 - 6/2016 Empresa: Tienda pima cotton Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Atencion al cliente, Mantener el area limpia, ofrecer un buen servicio y ayudar al cliente
con su pedido y siempre a la orden.

Ciudad: caracas Pais: Venezuela

8/2016 - 6/2019 Empresa: inversiones morenos fuentes (Restaurante el cubanito) Area Profesional:Comercial
- Ventas
Descripcién del puesto: Manejo del sistema profit plus, facturacion, manejo de punto de ventas, efectivo, cuadre
de cierre de caja atencion y orientacién al cliente.

Ciudad: caracas Pais: Venezuela

8/2019 - 9/2019 Empresa: panaderia delicates Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Atencion al cliente. Manejo de punto de ventas, efectivo y divisas
Ciudad: caracas Pais: Venezuela

10/2019 - 12/2020 Empresa: traki plus Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto: Atencion al cliente. Manejo del punto de ventas, efectivo. divisas. cuadre de caja y cierre.
Ciudad: caracas Pais: Venezuela

10/2019 - 12/2020 Empresa: traki plus Area Profesional:Otros servicios profesionales


http://www.micvweb.com

Descripcion del puesto: Elaboracion de inventario parciales y periédicos en el almacén, Recibir y revisar
mercancia y llevar al sitio correspondiente
Ciudad: caracas Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
10-2012bachiller

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Ciencias Sociales

Centro: liceo luis cardena saavedra
Ciudad: caracas (Venezuela)
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