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Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

2/1995 - 6/1995     Empresa: Librería Nuevo Códice.Descripción del puesto: Realización de todo lo concerniente
a la labor de librero desde una organización estructural y por materias de los fondos bibliográficos como la ayuda
a los distintos clientes.
   Ciudad: Almería País: España
-----------------------------------------------
9/1995 - 2/2000     Empresa: Librería Portocarrero Líbros S.L.Descripción del puesto:  Recepción. Catalogación,
clasificación bibliográfica.
Tratamiento y gestión documental.
Ayuda al cliente en consultas, orientación y búsquedas bibliográficas.
 Caja.
   Ciudad: Almería País: España
-----------------------------------------------
3/2000 - 7/2002     Empresa: Proyem Almería 2010 S.L.
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
Descripción del puesto: Encargada de la librería situada en el edificio de atención al estudiante de la Universidad
de Almería. Gestioné todo lo concerniente a la librería desde pedidos , caja y búsquedas bibliográficas para los
clientes.
También trataba directamente con los comerciales de las distintas editoriales, tanto de pedidos en firme como
fondos bibliográficos  que nos dejaban en depósito, y devolución posterior de los no vendidos.
   Ciudad: Almería País: España
-----------------------------------------------
9/2008 - 5/2011     Empresa: Prosede S.L.Descripción del puesto: Visitar colegios previa cita con profesores para
ofrecer paquetes de viajes y actividades de ocio y tiempo libre.

-----------------------------------------------
6/2011 - 6/2015     Empresa: Ayuntamiento de Pechina  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Ayuda a los ciudadanos en todas las consultas del día a día del funcionamiento  del
ayuntamiento , desde la gestión de ayudas sociales, petición de empadronamiento, cartas de pago.
Aquí prevalece ante todo la cercanía y la gestión eficaz ante las necesidades de los vecinos. 
   Ciudad: Almería País: España
-----------------------------------------------
8/2015 - 7/2019     Empresa: Diputación de Almería  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Trabajar directamente con la diputada del área, gestionar su agenda, estar presente en
reuniones de trabajo, e incluso gestionar las reuniones cuando ella no podía asistir e inclusive asistir a eventos.
   Ciudad: Almería País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-1993Diplomada en Biblioteconomía Documentación y archivística.
Diplomado
Humanidades

 Centro: Universidad de Granada.
 Ciudad: Granada. (España)
-----------------------------------------------
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