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EXPERIENCIA:

7/2012 - 5/2014     Empresa: Eudaimonia SRL  Area Profesional:Tecnología - Networking
Descripción del puesto: Secretaria de gerencia a cargo de acelerar procesos internos de la empresa, remitir
correspondencia a quien corresponda, ocuparme de la gestión de limpieza del lugar de trabajo, atender
proveedores y atender asuntos referentes al excelente funcionamiento de la empresa.
   Ciudad: Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------
12/2014 - 9/2016     Empresa: Croque Madame Cafe  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención personalizada a los clientes del restaurante, garantizandome que todo lo
ordenado salga en tiempo y forma. 
Pendiente de los faltantes para hacer los pedidos correspondientes y atención de requerimientos específicos de
los clientes.
   Ciudad: Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------
10/2017 - 7/2018     Empresa: Fenix Entertainment  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención directa a proveedores y a personas que se acercasen a la empresa de forma
presencial, o bien telefónicamente. Derivación de llamados, gestión de trámites internos de la empresa. Mediar
con las diferentes áreas de la empresa para optimizar los resultados de los procesos internos, con el fin de
garantizar resoluciones a las personas que asistían con cuestiones a resolver. 
   Ciudad: Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------
4/2019 - 12/2019     Empresa: Hotel Pitucas del sol  Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Recepcionar a los huéspedes con previa reserva, indicarles las políticas del lugar,
acompañarlos a sus suites. 
Atender llamados telefónicos solicitando información sobre el hospedaje, cobrar una vez finalizada la estadía,
supervisión de que todas las áreas de la hostería se encuentren en perfectas condiciones. 
   Ciudad: Buenos Aires País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2016Licenciada en lengua inglesa
Licenciado
Otra no especifiada
Conocimiento avanzado de la lengua inglesa. Absoluto desenvolvimiento tanto oral como escrito del idioma.
 Centro: Centro Universitario de Idiomas
 Ciudad: Buenos Aires (Argentina)
-----------------------------------------------
6-2019Marketing Digital
Diplomado
Marketing
Gestión de redes sociales, optimización de contenido para atraer potenciales clientes, cómo encarar campañas
publicitarias, hacer anuncios online.
 Centro: Educación IT
 Ciudad: Buenos Aires (Argentina)
-----------------------------------------------
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IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 
 Centro de Estudios: CUI (Centro Universitario de Idiomas)
Título:  Licenciada en Ingles
-----------------------------------------------
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