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Direccion web: http://Maritzadiaz310182.micvweb.com
Ciudad: Maracaibo CP: 4002(Zulia) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

9/2008 - 12/2008 Empresa: EVENTOS PUBLISERVICE, C.A Area Profesional:Administracién y Recursos
Humanos
Descripcion del puesto: Administrar los contratos que la empresa tenia con PDVSA, SCHLUMBERGER,
PETROSIVEN, PEQUIVEN, Entre otros, Cuentas por Cobrar, Nominas, Facturacion, Inventarios.

Ciudad: Ciudad Ojeda Pais: Venezuela

1/2012 - 7/2012 Empresa: INSTITUTO NACIONAL DE HIPODROMOS- SANTA RITA  Area
Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Maxima autoridad los dias de inscripcion de los ejemplares y los dias de

programacion, averiguaciones administrativas, Resoluciones, cumplir el reglamento nacional de carreras. Velar
por el buen funcionamiento de todo.
Ciudad: Municipio Santa Rita Pais: Venezuela

5/2013 - 4/2016 Empresa: CONSORCIO PUBLISERVICE Area Profesional:Administracion y Recursos
Humanos
Descripcién del puesto: Administrar los contratos que la empresa tiene con PDVSA, SCHLUMBERGER,
PETROSIVEN, PEQUIVEN, PETROZAMORA, Neftegas, Entre otros, Cuentas por Cobrar, Nominas, Facturacion,
Inventarios, relacion de facturas, relacién de notas, Supervisor de Cocina, Control de Calidad.

Ciudad: Ciudad Ojeda Pais: Venezuela

6/2016 - 9/2016 Empresa: ALIMENTOS SPM, C.A Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Relacién de facturas, pagar a los proveedores de alimentos y bebidas, declaracion de
IVA e ISLR.

Ciudad: Maracaibo Pais: Venezuela

9/2016 - / Empresa: DIRECCION EJECUTIVA DE LA MAGISTRATURA Area Profesional:Administraciones
Publicas

Descripcion del puesto: Revision y Control de todos los expedientes de Compras y Servicios que se ejecutan en
la DAR-ZULIA, Revision de Viaticos, Declaraciones de IVA, ISLR, Control de Oficio y Memorandum, Realizar
cronogramas de Organizacion y Actualizacion de Inventario, Velar por el registro Correcto de Incorporacion,
Traslado, Desincorporacion de los Bienes nacionales, establecer controles y exhortar al personal a cumplirlos,
entre otros.

Ciudad: Maracaibo Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

3-2004Lcda. En Administracion de Empresas Mencion Gerencia Industrial
Licenciado

Administracion y Direccion de Empresas

Administracion de Empresas

Centro: Universidad Nacional Experimental “Rafael Maria Baralt”

Ciudad: Cabimas (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:


http://www.micvweb.com

Computacion Integral

Informética y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: CENIBIT

Informacién adicional: Duracién Periodo escolar 1993 - 1998
Lugar Cabimas, Edo. Zulia.

Riesgos Ocupacionales H2S y espacios confinados.

Prevencidn de Riesgos Laborales

Centro de Estudios: La universidad del Zulia 'y el Centro Educativo ERICH FROMM
Informacién adicional: Duracion 08 Horas

Lugar Maracaibo, Edo Zulia Octubre de 2010

Técnicas para el Calculo de la Nominas de Pago Segun L.O.T

Otra no especifiada

Centro de Estudios: Centro técnico Integral de Capacitacion Laboral
Informacién adicional: Duracion 08 Horas

Lugar Maracaibo, Edo Zulia Noviembre de 2010

Seguridad Industrial, Ambiente e Higiene Ocupacional (SIAHO).

Otra no especifiada

Centro de Estudios: Centro Técnico Integral de Capacitacién Laboral.
Informacién adicional: Duracion 08 Horas

Lugar Maracaibo, Edo Zulia Febrero de 2011

Calculo de Prestaciones Sociales Segun L.O.T

Otra no especifiada

Centro de Estudios: Centro Técnico Integral de Capacitacion Laboral.
Informacién adicional: Duracion 08 horas

Lugar Maracaibo, Edo Zulia Marzo de 2011.

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\Maritzadiaz310182
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