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Dirección web: http://estherjavigartua.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

7/1991 - 3/2021     Empresa: PROINTEC (INDRA)Descripción del puesto: Administrativo de Licitaciones
Internacionales 
Administrativo Licitaciones Internacionales
Tareas realizadas 
& 61656  Precalificaciones, expresiones de interés, ofertas, contratos 
& 61623  Estudio de pliegos administrativos
& 61623  Preparación de la documentación administrativa que se solicita en
los pliegos, así como las traducciones, y legalizaciones que ello
conlleve, ya sea a través de Consulado o de Apostilla.
& 61623  Solicitud de fianzas tanto para las ofertas como los contratos
adjudicados y renovación de las mismas
& 61623  Preparación de los comités de ofertas de la empresa
& 61623  Planificación y control para su entrega a tiempo.
& 61623  Coordinación con socios tanto a nivel nacional como internacional
& 61623  Subir a los portales las precalificaciones/ofertas que requieran las
bases de la licitación
& 61623  Gestionar con notarias, poderes, firmas legitimadas, testimonios,
etc…
& 61656  Registros  
& 61623  Inscripción y Actualización en Registros Internacionales
multilaterales, bilaterales, público local y con privados
(constructoras, concesionarias, etc.)
& 61656  Colegiaciones, homologación de títulos
& 61656  Archivo
& 61656  Bases de Datos
& 61656  Comercial
& 61623  Actualización de oportunidades comerciales de PROINTEC.
& 61623  Preparación de documentación sectorial especializada para envío a
potenciales clientes y potenciales socios locales e internacionales
& 61623  Solicitud y control de la petición y confección de certificados de
proyectos una vez finalizado, donde se revisa el contenido formal y
mínimos técnicos para que pueda servir para el mayor número de
licitaciones, basado en la experiencia adquirida de la revisión de
pliegos. Se incluyen también la legalización de estos certificados
para determinados países e instituciones
& 61656  Tareas propias Administrativas
& 61656  Mecanografía y maquetación

   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-1987JARDIN DE INFANCIA

http://www.micvweb.com


FP1 (Formación Profesional)
Otra no especifiada

 Centro: MARIA INMACULADA
 Ciudad: MADRID (España)
-----------------------------------------------
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