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Dirección web: http://marianabagui.micvweb.com

Ciudad: Quito CP: (Pichincha)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

8/2013 - 8/2016     Empresa: Unidad Educativa Santa Mariana de Jesùs  Area Profesional:Administración y
Recursos Humanos
Descripción del puesto: Llevar cronogramas de reuniones
• Custodiar las actas, libros, archivos de la institución educativa y
documentos de evaluación.
• Expedir certificaciones que soliciten las autoridades y las personas
interesadas  así como oficios y solicitudes.
• Encargada de la comunicación interna y externa de la institución,
respondiendo al teléfono y correo electrónico.
• Dar a conocer la información de disposiciones o asunto de interés general.
• Encargada de velar el cumplimiento de la jornada y las tareas
establecidas.
• Ingresar información al sistema contable
• Revisión de facturas

-----------------------------------------------
10/2019 - 3/2020     Empresa: EP PETROECUADOR  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Actualización matriz de seguimiento al pago.
• Cálculo de interés diario e interés por mora estimado y actualización de tabla.
• Verificación de garantías y devoluciones.
• Escaneado y fotocopiado de facturas y notas de crédito.
• Actualización de cuadro - facturas de PDVSA PETROLEOS S.A.
• Revisión física de factura en archivadores para escanear.
• Actualización de matriz de exportaciones y penalizaciones
• Consolidación de matriz de exportaciones y matriz de seguimiento al pago.
• Impresión facturas y Swift de pago para archivar (2019 - 2020).
• Comprobación de documentos de memorandos  UNIPEC, FREEPOINT,
LUKOIL, y PETROCHINA. (oficios y etiquetas)
• Actualización de datos de memorando, oficios y notas de crédito.
   Ciudad: Quito País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
7-2021Licenciada en Contabilidad y Auditoría
Licenciado
Economía y Finanzas

 Centro: Universidad Central del Ecuador
 Ciudad: Quito (Ecuador)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Licenciada en Contabilidad y Auditoría
Economía y Finanzas

http://www.micvweb.com


 Centro de Estudios: Universidad Central del Ecuador

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: ItalianoNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Universidad Central del Ecuador
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comunicativo/a, Creativo/a, Diligente, Flexible

INTERESES:
Bailar, Cocinar, Religión

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\marianabagui
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