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EXPERIENCIA:

/1998 - /1998     Empresa: Asesoría Berciana Descripción del puesto: Auxiliar de contabilidad. Gestión de
impuestos y documentos contables bajo la supervisión del contable

-----------------------------------------------
/1999 - /1999     Empresa: Gestoría García Descripción del puesto: Elaboración y reparto de documentos varios
de la gestoría  generalmente clientes y bancos 

-----------------------------------------------
/2002 - /2002     Empresa: Network formación y servicios S.L.Descripción del puesto: Monitora de Excel para
autónomos. Impartir curso intensivo de Excel para un grupo reducido

-----------------------------------------------
/2005 - /2005     Empresa: Hospital Comarcal Valdeorras Descripción del puesto: Auxiliar administrativo en el
departamento de archivos. Creación, consulta y búsqueda de historias clínicas y reparto para otros
departamentos

-----------------------------------------------
/2006 - /2006     Empresa: Eurocasa centros inmobiliariosDescripción del puesto: Captación y venta de inmuebles

-----------------------------------------------
/2012 - /2013     Empresa: Administración de loterías número 5Descripción del puesto: Atención en ventanilla,
reparto y cobro a  los clientes fijos y gestiones con los bancos

-----------------------------------------------
8/2021 - 8/2021     Empresa: Hospital Comarcal Valdeorras Descripción del puesto: Gestionar las citas de las
consultas externas del hospital

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1989Bachiller 
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada
Conocimientos de cultura general propios de bachiller 
 Centro: Instituto Gil y Carrasco
 Ciudad: Ponferrada (España)
-----------------------------------------------
9-1995Informatica de gestión 
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Conocimientos de gestión a través de la informática 
 Centro: Instituto de formación profesional de  Fuentesnuevas
 Ciudad: Ponferrada (España)
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Ofimática 
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Fed. Coop. De trabajo asociado de CyL
Información adicional:  Manejo de Word, Excel, Powerpoint y Access

-----------------------------------------------

Gerente de Pymes 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: F.E.L.E. Ponferrada
Información adicional:  Conocimientos básicos para gestionar una empresa

-----------------------------------------------

Prog. Apl. En redes Internet, Intranet y Extranet
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Academia Vivium
Información adicional:  Conocimientos básicos de las redes

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: FrancésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela oficial de idiomas Ponferrada
Título:  Ciclo elemental
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Escuela oficial de idiomas Ponferrada
Título:  Ciclo elemental
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Honesto/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Cine/Películas, Fútbol/Rugby, Música Variada, Ordenadores/Internet, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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