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Dirección web: http://juanibravomendoza.micvweb.com

Ciudad:  CP: 28880(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

/1991 - /1991     Empresa: SAS Hospital S. Agustín
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Aux. administrativa  departamento de personal  Archivo de documentos, mecanografiado
de cartas, cálculo de horas y festivos trabajados por el personal para elaborar las nóminas, aclarar o resolver
dudas que se presentaran sobre las mismas.
   Ciudad: Jaén País: España
-----------------------------------------------
/1991 - /1991     Empresa: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA  INE 
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Agente censal
   Ciudad: Jaén País: España
-----------------------------------------------
/1994 - /1995     Empresa: Residencia de pensionistas
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Recepcionista  Atención telefónica y centralita, dar información, recepción de visitas,
entrega de tarjetas a las visitas y control de las mismas, entrega de llaves al personal y proveedores, registro de
los residentes que se marchaban los fines de semana o vacaciones.
   Ciudad: Jaén País: España
-----------------------------------------------
/1998 - /1999     Empresa: INSALUD
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Aux. administratrivo  Atención telefónica y centralita, atención al paciente, expedir
tarjetas, dar información cuando se requeria, envío y recepción de documentación, envío y recepción de faxes.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
7/2000 - 9/2000     Empresa: INSALUD
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Aux. administratrivo  Atención telefónica y centralita, atención al paciente, expedir
tarjetas, dar información cuando se requeria, envío y recepción de documentación, envío y recepción de faxes.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1988Técnico Especialista Administrativo
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Rama administrativa-comercial  Contabilidad, matemáticas financieras, mecanografiado entre otros
 Centro: Instituto FP Reyes de España
 Ciudad: Jaén (España)
-----------------------------------------------
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IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: nivel pre-intermedio

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\juanibravomendoza
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