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Direccion web: http://portomagan.micvweb.com
Ciudad: A Estrada CP: 36680(PONTEVEDRA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

10/2007 - 10/2013 Empresa: Ayuntamiento de A Estrada Area Profesional:Administraciones Publicas

Descripcién del puesto: ¢ Atencién y asesoramiento a clientes y proveedores, proporcionando informacién, atendiendo y resolvi
« incidencias y reclamaciones (presencial, telefnica, correo electrénico .)

* Elaboracion y tramitacion de documentos e informes.

* Gestion administrativa en la presentacion de documentacion ante administraciones publicas.

» Clasificacion, registro y archivo de comunicaciones y documentos en soporte convencional e informatico.

* Tareas de contabilidad basica.

Ciudad: A ESTRADA Pais: Espafia

12/2015 - 12/2017 Empresa: Fundacion Cultural A Estrada Area Profesional:Educacion - Formacion

Descripcién del puesto: « Informacidn, orientacidén y asesoramiento en materia de formacion y empleo.

» Descripcion de perfiles profesionales y disefio de itinerarios personalizados de insercion.

» Elaboracion de curriculums y acompafiamiento en procesos de insercién laboral por cuenta propia y ajena.

» Mejora de competencias profesionales y preparacion de entrevistas.

* Procesos de seleccion de personal.

* Prospeccion de empresas.

« Informacién, orientacién y asesoramiento en materia de emprendimiento estudios e informes de viabilidad econémica, elabor:
 Tareas administrativas atencion telefénica y presencial, organizacién del archivo en soporte informatico y convencional, regis

Ciudad: A ESTRADA Pais: Espafia

1/2018 - 10/2019 Empresa: Fundacién Cultural A Estrada Area Profesional:Educacion - Formacion

Descripcion del puesto: ¢ Informacion, orientacion y asesoramiento en materia de formacién y empleo.

» Descripcion de perfiles profesionales y disefio de itinerarios personalizados de insercion.

« Elaboracion de curriculums y acompafiamiento en procesos de insercién laboral por cuenta propia y ajena.

» Mejora de competencias profesionales y preparacion de entrevistas.

* Procesos de seleccion de personal.

* Prospeccion de empresas.

* Informacion, orientacion y asesoramiento en materia de emprendimiento estudios e informes de viabilidad econdmica, elabor:
» Tareas administrativas atencion telefénica y presencial, organizacion del archivo en soporte informatico y convencional, regis

Ciudad: A ESTRADA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-2005Licenciada en Administracion y Direccion de Empresas
Licenciado

Administracién y Direccion de Empresas

Centro: Universidad de Santiago de Compostela
Ciudad: Santiago de Compostela (Espafia)



http://www.micvweb.com

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Formacion para la implantacién en planes y medidas de igualdad en las empresas (30h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Instituto de la mujer y para la igualdad de oportunidades

Iniciacion a la cooperativa de trabajo (40h)
Economia y Finanzas
Centro de Estudios: xunta de Galicia - Rede Eusumo

Nivel basico de PRL (60h)
Prevencion de Riesgos Laborales
Centro de Estudios: Fundacién Laboral de la Construccién

Igualdad de oportunidades Aplicacion practica en el ambito del empleo (65h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Instituto de la mujer y para la igualdad de oportunidades

Seleccién de personal on line (25h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Adams Formacién

Técnico en Orientacion laboral (110h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Euroinnova Formacion

Técnico en Orientacion laboral para jévenes (300h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Euroinnova Formacion

Tutor e-learning Metodologia y técnicas de la tecnologia para la enseflanza no presencial (250h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Universidad Pablo de Olavide

Igualdad de oportunidades Aplicacién practica en la empresa y los RRHH (65h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Instituto de la mujer y para la igualdad de oportunidades




RRHH y Gestion de personas (200h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Divulgacién Dinamica Formacion

Programa superior de certificacion profesional en orientacion laboral (300h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Euroinnova Formacion

Educacion Emaocional (150h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Divulgacion Dinamica Formacion

Técnico formacion de RRHH (150h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Divulgacién Dinamica Formacion

Master en coaching (400h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Divulgacién Dinamica Formacion

Master en resolucion de conflictos (400h)
Recursos Humanos
Centro de Estudios: Divulgacion Dinamica Formacion

Certificado gallego de competencias digitales en ofimatica (190h)
Informética y nuevas tecnologias
Centro de Estudios: Xunta de Galicia - Amtega

Informética administrativa (95h)
Informéatica y nuevas tecnologias
Centro de Estudios: Academia Carrier

Administracién informatizada (140h)
Informatica y nuevas tecnologias
Centro de Estudios: Coesco Formacién




IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios:

Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado

Comentarios:

Centro de Estudios: Instituto Manuel Garcia Barros (A Estrada)
Titulo: Celga 4

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\portomagan
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