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Direccion web: http://carmen280476.micvweb.com
Ciudad: sevilla CP: 41015(Sevilla) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

11/1998 - 12/2004 Empresa: Ketal Sport
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Descripcion del puesto: Administrativa en una empresa de Publicidad llevando la facturacion y la caja diaria,
contabilidad interna, atencion telefdnica, gestion de cobros, mailings, organizacion de la base de datos, control de
las cuentas bancarias.

Ciudad: sevilla Pais: Espafia

1/2005 - 6/2005 Empresa: E.P.C.
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Descripcion del puesto: Administrativa con las funciones de facturacion, contabilidad interna, archivos, gestiones
bancarias, atencion telefénica.
Ciudad: sevilla Pais: Espafia

9/2007 - 6/2008 Empresa: H.H. Negocios Consultoria
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Descripcién del puesto: Administrativa llevando facturacion, contabilidad informatizada, archivo, relaciones con
organismos oficiales y presentacion de documentos e impuestos, caja, atencién telefénica, apoyo de confeccion
de impuestos

Ciudad: sevilla Pais: Espafia

7/2008 - 7/2009 Empresa: Gallardo Jeans
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Descripcion del puesto: Administrativa y personal de apoyo para la contable, responsable del control diario de las
ventas de cada tienda, caja, entrada de mercancia en el almacén y seguimiento de pedidos ademas de llevar
trato con distintos proveedores.

Ciudad: sevilla Pais: Espafia

10/2009 - 7/2010 Empresa: CDB Abogados
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Descripcién del puesto: Administrativa y personal de apoyo para el departamento de contabilidad, llevando la
contabilidad de los clientes.
Ciudad: sevilla Pais: Espafia

8/2012 - 11/2012 Empresa: Agro Jinetes
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Descripcién del puesto: Administrativa supliendo una baja por maternidad. Funciones a realizar contabilidad
interna, trato con clientes y proveedores, atencion telefénica, correspondencia, archivo,
Ciudad: sevilla Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

-1995FP Il Rama Administrativa

FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas
Mecanografia, redaccion de documedntos, contabilidad


http://www.micvweb.com

Centro: Instituto Maria Inmaculada
Ciudad: sevilla (Espafia)

-1997Mdbdulo Gestion Administrativa y Comercial
FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas
Contabilidad, célculo, estadistica, mecanografia.
Centro: Instituto SAFA

Ciudad: sevilla (Espafia)

ENLACES WEB RELACIONADOS:
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