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Dirección web: http://virginia_galan.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

1/2000 - 3/2011     Empresa: Universidad Complutense de Madrid  Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Atención al ciudadano. Coordinadora de CAU y Analista de Servicios. Responsable de
Formación. Resolución de Incidencias. Reclamaciones. Gestiones administrativas en diversos departamentos.
Elaboración y Gestión de Informes. Selección de Personal.

-----------------------------------------------
10/2015 - /Actual     Empresa: Ayuntamiento de Madrid  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención al ciudadano en oficinas de diferentes distritos. Gestiones administrativas.
Recepción, Información General. Gestión de citas. Incidencias. Reclamaciones. Impuestos. Gestión de cobros.
Traductora de Lengua de Signos.
   Ciudad: Carranque País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2000
Licenciado
Otra no especifiada

 Centro: Universidad Complutense
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
12-2000CAP
Otro no especificado
Educación

 Centro: Universidad Complutense
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
6-2020Administrativo
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
Gestiones administrativas
 Centro: Universidad Antonio Nebrija
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------
6-2020Secretariado
Otro no especificado
Otra no especifiada
Funciones de Secretariado
 Centro: Universidad Antonio Nebrija
 Ciudad: Madrid (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

http://www.micvweb.com


Curso de Administrativo
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Universidad Antonio Nebrija

-----------------------------------------------

Secretariado
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Universidad Antonio Nebrija

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: OtrosNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Asociación de Sordos de Madrid
Título:  Lengua de Signos
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Comunicativo/a, Eficiente, Honesto/a, Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable,
Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Cine/Películas, Teatro/Ballet, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\virginia_galan
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