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Dirección web: http://lissette_leython.micvweb.com

Ciudad: Duran CP: (Guayas)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

4/2009 - 12/2009     Empresa: Círculo de Lectores Ecuador S.A.
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Comunicación - Publicidad
Descripción del puesto: Captación de clientes mediante afiliaciones semanales de 15 suscriptores
   Ciudad: Guayaquil
-----------------------------------------------
5/2011 - 12/2011     Empresa: Taller Electromecanico AMIGO ARTUTO
Sector Empresarial: Transporte y distribución
Descripción del puesto: Elaboración de facturas y retenciones.
Cotizaciones y comparativos para realizar compra de repuesto.
Gestión y recuperación de cuentas vencidas.
Órdenes de despacho y servicio.
Archivo de documentación.
Efectuar depósitos bancarios.
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
10/2012 - 4/2013     Empresa: Industria Gráfica PROGRAF 
Sector Empresarial: Arte y diseño
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Solicitar  pedidos de material y seguimiento de despacho.
Atención de llamadas.
Atención de clientes.
Archivo de documentación.
Pasar informes.
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
8/2013 - 11/2013     Empresa: Corporacion Celeste CORPACEL Cia. Ltda.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Atención a contratistas receptando documentación de obra.
Registro de avances de obra
Elaboración de cuadros de calificaciones quincenales de Contratistas.
Elaboración de solicitudes de egreso de materiales para Post Venta.
Elaboración de formatos y registros para Auditorias.
Elaboración de informes para Gerencia de Proyectos.
Manejo y organización de reuniones.
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------
11/2013 - 12/2016     Empresa: Corporacion Celeste CORPACEL Cia. Ltda.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Compras
Descripción del puesto: Recepción e ingresar en el sistema las facturas para el pago respectivo a proveedores.
Realizar comparativos de cada producto solicitado y seleccionar la mejor oferta , en cuanto a precio, calidad,
forma de pago y garantía. 
Realizar orden de compra en el sistema una vez aprobada las cotizaciones y dar el respectivo seguimiento al
despacho de mercadería.

http://www.micvweb.com


Control del stock de bodega e inventario.
Elaboración de  informes para Contraloría y Gerencia de Proyecto.
Control de pago de suministros eléctricos.
Gestión para mantenimiento de vehículos de obra.
   Ciudad: Guayaquil País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
9-2018INGENIERA COMERCIAL
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad de Guayaquil
 Ciudad: Guayaquil  (Ecuador)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Diligente, Eficiente, Entregado/a,
Gracioso/a, Honesto/a, Inteligente, Persistente, Seguro/a, Sensible, Servicial, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Arte, Atletismo, Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Ciclismo, Literatura/Historia, Música Alternativa,
Naturaleza, Teatro/Ballet


RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: Kleber Christian  Manjarres Villamar
Profesión: Propietario Indepediente
Recomendación: 
Nombre y apellidos: kleber christian manjarres villamar
Profesión: Gerente propietario
Recomendación: Conozco desde hace mucho años a la Ing. Lissette Leython Miranda como una persona
honrada y cumplidoras de las tareas a ella encargadas.
Nombre y apellidos:  
Profesión: 
Recomendación: 


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\lissette_leython
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