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Ciudad: BARCELONA CP: 08031(BARCELONA)  País: España




EXPERIENCIA:

5/1987 - 2/1993     Empresa: Agencia Aduanas Alberto Tarascón Baldasano  Area Profesional:Administración y
Recursos Humanos
Descripción del puesto: En su Departamento de Administración haciendo faenas de atención a clientes, archivo y
correspondencia, Clientes y Proveedores. Tesorería y Personal. Conciliaciones bancarias. Gestiones
administrativas. Registros contables. Cobros a Clientes. Introducción de datos en soporte informático. Gestión
comercial.
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
9/1995 - 12/1999     Empresa: COLORES HISPANIA, S.L.Descripción del puesto: Enel Departamento de
Administración, con tareas de Atención a clientes, introducción de datos en soporte informático, clasificar,
registrar y archivo de correspondencia. Facturas Clientes y Proveedores. Cobros y Pagos. Bancos. Caja.
Facturación.
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
2/2001 - /Actual     Empresa: ALSER ESPORT,S.L.  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: En su Departamento de Administración, con tareas de atención telefónica, archivo y
correspondencia. Facturación. Clientes y Proveedores. Conciliaciones bancarias. Contabilización Facturas.
Incidencias. Atención a clientes .Trabajando con FacturaPlus, con Sage y con Odoo. Trabajando con
herramientas de Ofimática
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------
9/2001 - 5/2002     Empresa: INE (Institut Nacional de Estadística)  Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: En la campaña para autónomos. Atención telefónica e introducción de datos en soporte
informático.
   Ciudad: Barcelona País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1986Técnico Administrativo. Rama Administrativa y Comercial
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas
F.P.I, y F.P II Técnico Administrativo
 Centro: Academia Práctica
 Ciudad: Barcelona (España)
-----------------------------------------------
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