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Direccion web: http://faniesqu89.micvweb.com

Ciudad: San Jose CP: (San Jose) Pais: Costa Rica

EXPERIENCIA:

9/2010 - 8/2012 Empresa: Cellphone Mayorista Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Cuentas por cobrar.
Atencidn central telefonica.
Toma de pedidos
Facturacion.
Cobro de facturas.
Alimentar bases de datos.
Control de inventarios.
Servicio al cliente.
Ciudad: San Jose Pais: Costa Rica

8/2015 - 3/2018 Empresa: Grupo CLIO S.A Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Encargada de cuentas por cobrar.

Alimentar bases de datos.

Encargada del inventario de datafono.

Liguidacion de caja chica

Alimentar cuentas de clientes.

Autorizacién de pedidos.

Llamadas, mensajes y cartas de cobro.

Estudios crediticios.

Manchas a clientes.

Ciudad: San Jose Pais: Costa Rica

6/2018 - 1/2020 Empresa: Distribuidora Larce  Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Alimentar bases de datos
Facturacion.
Cuentas por cobrar.
Elaboracion de pedidos.
Cotizaciones.
Elaboracion de 6rdenes de compra.
Servicio al cliente.
Ciudad: San Jose Pais: Costa Rica

1/2020 - 11/Actual Empresa: ANK Ingenieria S.A Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Liquidacién de viaticos.

Cuentas por cobrar.

Cuantos por pagar

Facturacion

Planillas del INS

Planilla de la CCSS

Célculo de planilla

Control de expedientes

Elaboracion de reportes.
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Procesar informacion.
Alimentar base de datos.
Entre otras

Ciudad: San Jose Pais: Costa Rica

FORMACION ACADEMICA:

1-2009Asistente Administrativo

FP2 / Grado Medio

Administraciéon y Direccidon de Empresas

Elaboracion de documento, mercadeo, contabilidad, administracién general.
Centro: Colegio Universitario Boston

Ciudad: San Jose (Costa Rica)

8-20090perador dew Windows

FP1 (Formacién Profesional)

Informéatica y nuevas tecnologias
Conocimiento en Word, excel y powerpoint
Centro: Colegio Universitario Boston
Ciudad: San Jose (Costa Rica)

8-2015Bachiller en Administracién con enfasis en Recursos Humanos
FP3 / Grado Superior

Administracién y Direccidon de Empresas

Recursos humanos y Contabilidad

Centro: Universidad Metropolitana Castro Carazo

Ciudad: San Jose (Costa Rica)

8-2021Auxiliar de Planilla

FP1 (Formacion Profesional)

Recursos Humanos

Planillas del INS, CCSS, calculo de salarios, vacaciones, aguinaldo y liquidacion
Centro: Alca Solutions de Costa Rica

Ciudad: San Jose (Costa Rica)

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

Centro de Estudios: Colegio Universitario Boston
Titulo: Nivel 1

INTERESES:
Cine/Peliculas

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\faniesqu89
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